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HUONG DAN THUC HIEN

NOI QUY GIANG DAY, PANH GIA HQC PHAN

Diéu 1: Thue hién gio gidng theo quy dinh

1. Pam bio giang day dy di kién thtc theo dé cuong chi tiét hoc phan cho 16p.

2. Pam bao giang day di sb tiét cho 16p, dén 16p va ra vé ding gid theo thoi khoa
bidu giang day (c6 mit tai Trudng trude khi bit ddu giy giang it nhat 10 phit)

3. Saumdi budi gidng ghi ddy du thong tin budi gidng va ky vao S6 ghi gio 1én 16p.
Khi c6 thay déi so véi thoi khoa biéu (cho nghi, tang tiét...), ging vién giri phiéu
bao diéu chinh giing day cho lanh dao Khoa diéu phbi, lanh dao Khoa géi thong
tin nay vé Phong dao tao (PDT) trude thir 5 hang tuin ¢ Phong Dao tao xir ly.
Péi voi nhitng trudng hgp thay dbi giv giang dot xudt giang vién phai bao ngay vé
PDT dé c6 thé linh dong giai quyét va ghi nhan thay déi.

5. Dbéi véi giang vién thinh giang: Khuyén khich én dinh lich giang trong sudt qua
trinh giang day tai trudng.

6. Khoa thyuc hién chirc ning quan ly chuyén mén toan by hoat dong giang day (dé
cuong, bai giang, danh gid qué trinh, duyét d& thi, phan cong chdm thi, thuc
hanh,...).

Pidu 2. Ra dé thi, t§ chirc thi va chim thi

1. Ra dé thi:

Pé thi dugc giang vién gidng day hoc phén dé xuit, gbm 02 b dé cho méi 16p
hoc phﬁn (theo mau, c6 thang diém va dap én chi tiét), dé nay phai dugc Tb trudng
bd mdn hodc Trudng khoa (quan ly chuyén mon) phé duyét tinh phu hgp ndi dung,
chu tric d&, hinh thire thi c6 ghi trong dé cuong chi tiét. Giang vién giri cac bo dé
thi v& Phong Khao thi trude khi két thic hoc phan 1y thuyét it nhét 02 tudn (Phong
Khao thi chi nhan dé thi sau khi da c6 phé duyét cia Khoa).

Viéc ndp dé thi cham tré va khi phat hién dé thi c6 sai s6t thi Truong bd mon
(Trudng khoa) va giang vién ra dé cing chiju trach nhi¢m nhu nhau.

N%i dung dé thi phai dam béo tinh khoa hoc, chinh xac, chit ch& va phi hop
v6i d& cuong chi tiét hoc phin, dat duge yéu ciu kiém tra kién thirc co ban, kha
ning vin dung va k¥ nang thuc hanh cta nguoi thi. Loi van, cau chir phai o rang,
khong sai sot, dat duge yéu cau phén loai trinh d6 hoc luc clia ngudi thi va phu hop
vé6i thoi gian quy dinh cho mdi mon thi.



Déi véi dé thi tw luan: M3i dé tir 03 dén 05 cdu hoi, c6 tong thoi gian 1am bai 14
60 phut (cho hoc phén tir 2 tin chi trd xubng) hodc 90 phut (cho hoc phin c6 tir 3
tin chi trd 1€n).

Péi voi @é thi tric nghiém: M3i by d& thi c6 it nhit 4 ma dé khac nhau (thay dbi
trit tu cAu hoi, thay ddi trat tu dap 4n, thay dbi ca hai). Mbi cau héi tric nghiém c6
04 phuong an lua chon, trong d6 chi ¢6 01 phuong an dung nhét.

Sé cau hoi tric nghiém - thdi gian 1am bai - s tin chi hoc tip duge théng nhét
nhu sau: (20 dén 30 ciu — 30 phut — 1 tin chi); (40 dén 50 c4u — 60 phit — 2 tin chi);
(60 dén 70 cau — 90 phit — 3 tin chi tr& 1&n). Lam tron diém chdm duge thue hién
theo quy ché dao tao chinh quy. Khuyén khich dé thi dugc thiét ké t6i da trong 04
trang gidy A4, gidy 1am bai dugc thiét ké riéng, khong 1am bai trén dé thi, thu lai d&
thi sau khi lam bai.

Pbi véi d& thi vin dap: Mbi by d@ thi c6 10 dén 15 cau hoi, gidng vién ra d& cin
thiét ké phiéu tra 18i cho sinh vién thuc hién. M&i sinh vién dugc phép bdc thim
&, tra 11 cAu hoi @& thi va vén dap thém cta gidm khao trong 5 dén 10 phut. Hinh
thire thi van dap chi dugc thyc hién khi c6 cung lac hai gidm khao cung chim.

Péi voi dé thi thue hanh, giai quyét tinh hudng: Dé thi phai c6 ddy du muc dich,
yéu cdu k¥ ning twong ng ma ngudi thi da dugc huéng dan, rén luyén va dic két
trong qua trinh hoc tdp cua hoc phén. T4 chirc thi mdi 16p hoc phin hoan tit trong
ciing 01 budi hoc va kéo dai khong qua 04 tiét hoc. Co s& vét chét va hién trudng
phai dugc chuin bi chu ddo, dam bao an toan cho nguoi thi.

Khéng chép nhin dé thi két hop cta cac hinh thic thi v6i nhau trong cing hoc
phén, t6 chic hinh thuc thi gidng nhau cho cing hoc phén.

Tb chirc thi:

Giang vién gdi diém qua trinh vé& Phong Pao tao ngay sau khi két thiic mdn hoc (1
ngay)

Lich thi dugc phong dao tao lap va cong b it nhit 04 tudn trude ngdy thi. Khoa
phén céng can by tham gia cong tic coi thi du sb lugng, dung thoi gian va dia
diém. Lich thi phai bao dam sinh vién dugc nghi 6n tap trude thoi gian thi tuong
trng 01 budi cho méi tin chi hoc tap.

M3i phong thi dugc bé tri 02 cén b coi thi. Tuong tng véi 04 phong thi cin b tri
01 c4an bd 1am nhiém vy gidm sat phong thi.

Phong dao tao chiu trach nhiém cung cép danh séach thi két thic hoc phﬁn tAt ca cac
hoc phin c6 trong chuong trinh dao tao va dugc td chire giang day tai truong dai
hoc Nam Cén Tho.

B0 phén khéo thi chiu trdch nhiém: T chirc ky thi an toan, nghiém tiic, dung quy
ché; Pé thi dugc nhin ban va cho vao cdc tai dung twong g v&i danh sach thi cia
timg hoc phan, phong thi va budi thi, dugc niém phong diy di nhim dam béio tinh
bao mat; Luu trir an toan, khoa hoc, dé tim céc bd dé thi dy trir va dé da duoc td
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chitc thi; Thuc hién theo ddi giao nhén tui dyng bai da thi va dap an voi can bd
chim thi; Cap nhit lich trinh giao nhén tai bai va diém da chdm vao sé. Luu trir bai
thi tt ca cac hoc phén.

- Chu tri budi thi chiu trach nhiém toan bd viéc phin cbéng giam thj 1, gidm thi 2,
gi4m sat cac phong thi va cong tac diéu hanh khac. Pam béo thong tin lién lac voi
Khoa dé xtr 1y trong trudng hop can giai thich céc vén dé lién quan dén dé thi va
lam bai. C4c bién ban coi thi can dugc l4p ddy du ndi dung, phan anh trung thuc
tinh hinh thi va dung thoi diém.

- Cén bd coi thi va can bd giam sit c6 mat tai diém thi trude 30 phut tinh dén thoi
diém thi. Nghe chu tri budi thi phd bién quy ché, phan céng nhiém vy, huéng din
bd tri chd ngéi, hiéu 1énh va thuc hién céc trinh tu coi thi. Thuc hi¢n nghiém tac
quy ché cong tac coi thi do Hiéu trudng ban hanh va chju sy diéu hanh cta chu tri
budi thi.

3. Chém thi:

- Cin cr vao lich thi da cong bd, Giang vién nhan ti bai thi tai Phong Khao thi
trong vong 02 ngay ké tir ngay t6 chirc thi két thuc hoc phin. Phin cong cn bd
chém 1dn 1 va c4n bd chdm 2. Can bé chim can hoan thanh cac biéu mau chdm bai,
ky tén ddy du trude khi giao — nhan. Cong tac chim lan 1 va lan 2 dugc thyc hién
hoan tt trong vong 07 ngay ké tir ngay nhan bai thi, tra tii dung bai, dép 4n va
bang diém cho bd phén khao thi.

- Hinh thac thi vin dép, thi thuc hanh, giai quyét tinh hudng dugc hoan tét va tra
diém ngay sau khi két thuic budi thi.

- Phong dao tao tdng hop diém qué trinh, diém thi va diém téng hop dénh gié hoc
phén. Giri cho Khoa chii quan sinh vién 01 b.

- Trong vong 04 tun ké tir ngay du thi, néu c6 thic mic vé két qua (diém sd), sinh
vién dugc phép 1am don xem lai két qua thi va goi vé Phong Khéo thi. Don xin
xem lai két qua thi dugc ding tai trén website nha truong.

bidu 3. Ky hop dong gidng day va thanh toin
1. Hop ddng thinh giang (déi voi gidng vién thinh giang):

Giang vién (GV) thinh giang dugc Khoa dé xuat va thong béo cho Phong dao tao dé
thyuc hién dam phén vé lich gidng va céc ché do giang day, thanh toén.

Khoa chju trdch nhiém quéan ly chuyén mon trong qué trinh gidng day, ra dé va
chim thi ciia GV thinh giang.

H6 so cdn thiét thuc hién hop dong moi giang: Ban sao bing tét nghiép chuyén
nganh cao nhit hogc vin bing phii hgp véi hoc phén giang day (cé ching thuc sao y ban
chinh); Ban sao chitng minh thu nhédn dén; Ly lich khoa hoc (mcfu); Thoéng tin gidng day
(mdu); Chimg chi su pham va céc ching chi kém theo (néu cd); Quyét dinh cong nhan
giang vién chinh (néu cd); Giy x4c nhan don vi dang cong téc (ddi vdi truong hop gidang

vién co thanh todan phu cdlo di lai)



2. Phiéu ké thanh todn va thanh toin

Sau khi két thic hoc phan GV giri lai phiéu théng ké gi giang (mdu cia PDT);
PDT cin cir phidu théng ké gios giang kim tra d6i chiéu so véi S§ ghi gior 1én 16p dé lam
phiéu ké va d& nghi thanh toén cho giang vién (chi thanh toén s6 tiét thuc té giang day da
duge ky va x4c nhén trén S& ghi gio' 1én 16p).

Phong Chinh trj & Cong tic HSSV thyc hién kiém tra tinh chinh x4c cta thong tin
va ky 1én phiéu nay (cin cir vao hé théng sb theo doi hoat dong hoctip ctia Phong).

Phong Tai chinh — K& hoach cin ¢t hop dong giang day, phiéu ké thanh toén va ké
hoach giang day téng thé dé kiém tra va thuc hién nghiép vy thanh toan theo quy dinh.
Pitu 4. Panh gia hoc phin

1. Pbi véi bac Trung cé'ip chuyén nghiép

Diém tdng hop danh gid hoc phin (goi tét 1a diém hoc phan) 1a diém trung binh c6
trong s6 cac diém kiém tra (1) va diém thi két thiic hoc phin (2). Trong d6:

- (1) Diém trung binh céc diém kiém tra (c6 hé sb 0.4) 1a diém trung binh cong céc
diém kiém tra thudng xuyén (bai kiém tra dén 30 phut) va diém kiém tra dinh ky
(bai kiém tra hét chuong, gifta hoc phén, bai tap 16n, tiéu ludn bai thyc hanh, thuc
tap,...). Trong d6, diém kiém tra thuong xuyén 6 hé sb 1, diém kiém tra dinh ky ¢6
hesé2.

- (2) Diém thi két thac hoc phin (c6 trong s6 0.6, do nha truong td chirc vao cudi mdi
hoc k¥) ¢4 thoi gian 1am bai thi viét tir 60 dén 120 phut. Hinh thic thi khéc hodc
thoi gian 1am bai thi ¢ tinh ddc thu cta nganh do hiéu truong quyét dinh.

Diém kidm tra thuong k3, gitta ky, thuc hanh va thi két thic hoc phin dugc danh
gi4 theo thang diém 10 va lam tron dén 1 chit s6 thap phén. '
Hoc sinh duoc du ky thi két thic hoc phin (KTHP) khi hoi di: Tham dy it nhét
80% thoi gian 12n 16p; Piém trung binh kiém tra dat tir 3.0 tros 1én.
Hoc phz‘?n dugc cong nhén dat khi co diém hoc pl:én tir 5.0 tr& 1én va diém thi
KTHP dat tir 3.0 trd 1én.
Dénh gi4 hoc phin dugc quy dinh nhu Béng 1
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Bing 1. Quy dinh dinh gia hoc phin 1y thuyét (TCCN)
2. Déi véi bac Cao déing va Pai hoc

a) Pdi voi hoc phén Iy thuyét:



Tay theo tinh chét cta hoc phén, diém tong hop danh gid hoc phén (sau day goi tit 1a
diém hoc phfin) dugc tinh cin clr vao mot ph?m hoic tit ca cac diém danh gid bo phan,
bao gém: diém kiém tra thudng ky trong qda trinh hoc tép; diém danh gid nhén thirc va
thai d6 tham gia thao ludn; diém chuyén cin; diém kiém tra gifra ky; diém tiéu luan va
diém thi két thic hoc phn, trong d6 diém thi két thiic hoc phin 13 bt bude cho moi
truomg hgp va co trong sb theo d& cuong chi tiét hoc phén 1a 50%. Trong dd, diém danh
gia b phén dugc lam tron dén'1 chir sb thap phan. :

Trudng dai hoc Nam Cin Tho phéan bd trong sé danh gia cac phﬁn théng nhét nhu
sau: Chuyén cin chiém 20%; Kiém tra thwong kp chiém 30% (c6 thé st dung nhiéu
hinh thirc kiém tra phit hop véi tinh chét va diéu kién hoc phén); Kiém tra cudi kp 50% (
c6 thé str dung két hgp nhiéu hinh thic).

Viéc 4p dung céc hinh thirc kiém tra can phai cong bb trong dé cuong gidng day va
duoc Trudng Khoa chip thuén.
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Bing 4. Quy dinh danh gii hoc phin Iy thuyét (CP&PH)
b) P6i véi hoc phin Iy thuyét c6 thwe hanh:
Pénh gia hoc phin dugc quy dinh nhu Bang 5
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Bing 5. Quy dinh dénh gid hoc phén 1y thuyét ¢6 thye hanh (CP&DH)

Trong d6: Diém 1y thuyét dugc tinh nhu hoc phén chi ¢6 ly thuyét, gdm (20% chuyén
cn, 30% kiém tra thuong ky va 50% diém thi cudi ky). Piém thuc hanh 13 diém trung
binh ciia céc cOt diém thyc hanh (phai c6 02 gt diém dbi véi moén co 1 tin chi thyc hanh,
03 ot diém d6i véi mon c6 tir 02 tin chi thuc hanh tré 1&n). Diém danh gia hoc phén 1a
diém trung binh chung ¢6 trong s6 (sb tin chi trong tng cia 1y thuyét, thuc hanh).

Vi dy: Hoc phan Duge 1y ¢6 3 TC (2 LT, 1 TH) thi diém hoc phan dugc tinh nhu sau:
(C*20% + K*30% + E*50%)*2 + H*1
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Diém hoc phin =

Trong d6:
- Cla diém chuyén cin: 20%

- K la diém kiém tra thuong ky: 30%



- E 12 diém thi cudi ky: 50%
- Hla diém trung binh céc c{t diém thuc hanh
¢) Péi véi hoc phan thye hanh:
Sinh vién phai tham du diy da céc bai thyc hanh. Piém trung binh cdng cdc bai thuc

hanh cua hoc phan duoc 1am tron dén mot chir sé thap phén 1a diém danh gia cia hoc
phén thyc hanh. Hoc phin thyc hanh phai ¢6 03 ¢t diém thuc hanh 1am diém thanh phan.
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Bang 6. Quy dinh danh gia hoc phin thwe hanh
Piéu 5. Té chire ky thi phu, hoc lai.

a. Ky thi phu:

- Puge tb chirc cho nhung hoc phin ma sinh vién bi danh gi4 khong dat sau khi da
tham dy ky thi chinh. D& tham du ky thi nay sinh vién phai hoan thanh déng 1€ phi
duy thi theo quy dinh cho tung loai hoc phén (Iy thuyét hogc thuc hanh, déng 1¢ phi
trude it nhét 02 ngay tinh dén ngdy td chirc thi).

- Trudng dai hoc Nam Cin Tho khong chép thuén cho sinh vién ding ky tham dy ky
thi phu dé cai thién diém danh gi4 hoc phan.
- K& hoach t& chuc thi, cong tic td chirc thi, hinh thirc t& chirc thi dugc thuc hién

twong tur nhu dbi véi ky thi chinh. Ky thi phu dugc td chuc sau ky thi chinh sém
nhét 03 tudn va dugc phd bién rong rdi cho HSSV biét dé chudn bj tdt.

b. Hoc lai:

- Sinh vién bi d4nh gia hong hoc phén nao phai ding ky hoc lai hoc phén d6 hogic hoc
phén trong nhém tu chon, hodc hoc phin duge xem xét tuong duong, hodc hoc phin
thay thé (do Khoa chu quéan hoc phén xé4c dinh va théng nhét vi Phong Dao tao).

- Sinh vién dugc phép ding ky hoc lai nhitng hoc phin dugc danh gid dat dé cai thién
két qua hgc tap.

- Nha trutmg c6 thé td chic céc lorp hoc lai theo dé nghi cua sinh vién. Trong trudng
hop nay smh vién phai c6 don de nghi trong d6 co6 day du thoéng tm sinh vién, tén
hoc phén, s6 tin chi 1y thuyét, s6 tin chi thue hanh (mdu) va nop vé Phong Dao tao
dé trinh 1anh dao xem xét quyét dinh.




