QUY TRÌNH THANH TIỀN CHO GIẢNG VIÊN CÓ BÀI BÁO ĐĂNG TRÊN TẠP CHÍ QUỐC TẾ/ TRONG NƯỚC
Bước 1: Gửi đơn xin đăng ký bài báo đăng trên tạp chí Quốc tế/ Trong nước (đính kèm mẫu)
Bước 2: Gửi hồ sơ đề nghị về Phòng NCKH gồm có:
1. đơn đăng ký bài báo được duyệt (bản gốc)
2. giấy đề nghị: 2 bản (đính kèm mẫu) (photo minh chứng bài báo 5 bản + minh chứng xếp loại tạp chí)
3. giấy cam kết: 2 bản (đính kèm mẫu) 
4. biên bản phân chia thù lao (nếu là bài báo nhóm tác giả đều thuộc DNC) (đính kèm mẫu)
Bước 3: Phòng NCKH gửi Đề nghị xác nhận và trình chủ tịch HĐT và phòng TC-KH xem xét.

