BO GIAO DUC VA BAO TAO CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HOC NAM CAN THO Poc lap — Tw do — Hanh phiic
QUYET PINH

Ban hanh Quy dinh vé viéc bién soan, lua chon, tham dinh, duyét va sir dung
giao trinh, bai giding, tai liéu tham khio cia Truong Pai hoc Nam Can Tho

HIEU TRUONG TRUONG PAI HQC NAM CAN THO

Cian ctr Thong tu sé 35/2021/TT-BGDDT ngay 06 thang 12 nam 2021 cia
Bo Gido duc va DPao tao ban hanh quy dinh viéc bién soan, lya chon, thim dinh,
duyét va sir dung gido trinh giéo duc dai hoc;

Cin clr Quyét dinh s6 119/QD-HDT-DHNCT ngay 15 thang 10 nam 2021
clia Hoi dong truong Truong Dai hoc Nam Cén Tho vé viéc bd nhiém Hiéu trudng
Truong Pai hoc Nam Cén Tho; :

Cian ctr Quy ché T chire va Hoat dong cua Truong Pai hoc Nam Céan Tho
dugc ban hanh kem theo Quyet dinh s6 05/QD-CTHDT-DHNCT ngay 09 thang 3
nam 2020 cua Chu tich Hoi dong truong Truong Dai hoc Nam Can Tho;

Céan cu Quy ché vé Quan ly hoat’ dong Khoa hoc va Cong nghé Truong Dai
hoc Nam Can Tho ban hanh theo Quyét dinh s6 23/QD-CTHDT-DHNCT ngay 30
thang 3 nam 2021;

Xét dé nghi ctia Trudng Phong Nghién ctru khoa hoc va Trudng phong T
chirc — Hanh chinh,

QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy dinh vé viéc bién soan, lya
chon, thim dinh, duyét va str dung gido trinh, bai giang, tai liéu tham khéo cia Truong
Dai hoc Nam Can Tho.

Piéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky va thay thé Quyét dinh sé
413/Qb-DHNCT ngay 06 thang 06 nam 2021 cua Hiéu truéng Truong Dai hoc
Nam Can Tho V/v ban hanh Quy trinh bién soan gi4o trinh, bai giang, sach tham
khdo va tai li¢u hoc tap.

Piéu 3. Ban Giam hi¢u, Trudng phong T4 chirc — Hanh chinh, Truéng phong
Nghién ctru khoa hoc va HTQT, Trudng phong ban, cac don vi thudc Trudng Dai
hoc Nam Cén Tho chiju trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:
e

-HDT (Qé bao cao);
- Nhu diéu 3;

- Luu VT, TC-HC.
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BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NAM CAN THO Poe lip — Tu do — Hanh phiic

Can Tho, ngaySl thang!Lndm 20£1-
QUY PINH

Bién soan, Iya chon, thim dinh, duyét va sir dung
gido trinh, bai giang, tai liéu tham khao cia Truong Pai hoec Nam Can Tho

(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6 (3§8/QD-DHNCT ngay 3/ thang 2 nam 2021
cta Hiéu tricong Trieong Pai hoc Nam Can Tho)

CHUONG I
QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi va di twong dp dung

1. Vin ban nay quy dinh vé hoat dong bién soan, lira chon, tham dinh, duyét va sur
dung gido trinh phuc vu cdng tac dao tao tai Truong Dai hoc Nam Can Tho.

2. Quy dinh nay ép dung cho tat ca cac don vi thuoc Truong Dai hoc Nam Can Tho.

3. Toan b cdng tac quan ly hoat dong bién soan, lua chon, tham dinh, duyét va sir
dung gido trinh cua Truong Dai hoc Nam Cén Tho duge thuc hién thdng nhat theo Quy
dinh nay.

Piéu 2. Muc dich va yéu ciu
1. Quy dinh nay nham huéng dan thuc hién cong tic t6 chire bién soan, lua chon,
tham dinh, duyét va st dung gido trinh phuc vu cong tac giang day, hoc tap tai Truong
Dai hoc Nam Can Tho.
2. Khuyén khich va tao diéu kién dé cac don vi, can bd, gidng vién co hitu va thinh
giang trong Trudng bién soan gido trinh phyuc vu cong tac dao tao tai Truong.

3. Cac Khoa, BO mon (sau day goi chung la don vi) phai xac dinh nhi¢ém vy bién soan
gido trinh phuc vu cho viée giang day va hoc tap cia sinh vién la mot trong nhitng cong
tac ctia don vi nham bao dam moi hoc phin trong churong trinh ¢6 gido trinh giang day
va hoc tap.

Piéu 3. Giai thich tir ngir
Trong van ban nay, céac tir ngtr dudi day dugce hiéu nhu sau:
1. Tai liéu giang day: 1a tai liéu in hodc tai liéu dién tir bao gdm gido trinh, bai giang
cua giang vién va tai liéu tham khéo.
2. Gido trinh: 1a tai liéu dé giang day, hoc tdp, nghién ctru chinh ctiia mot hoc phan,

dugc Truong Pai hoc Nam Cén Tho té chire bién soan, lwa chon, thim dinh, phé duyét
va sir dung tai Truong theo Quy dinh nay va cac quy dinh cta phép luét c6 lién quan.

3. Bai giang: 1a tai li¢u do giang vién bién soan dé giang day déi véi hoe phan duoc
phan cong giang day trén co s dé cwong chi tiét ciia hoc phén, gido trinh giang day chinh
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thire, chuin dau ra cia hoc pha“m va chuong trinh dao tao (CTDT).

4.Tai liéu tham khéo: 1a cdc sach tham khao, sich chuyén khao, sach dich, sach
huéng dan, sach bai tip va cdc tai liéu khac da dugc xuét ban, cac bai bao, cong trinh
khoa hoc va céc tai lidu da dugc cdng bd trong va ngodi nudc, bao gbm ca tai liéu dién
tir duge giang vién va ngudi hoc sir dung trong qud trinh giang day, hoc tép va nghién
ctru khoa hoc; tai liéu gitp cho glang vién va ngudi hoc tim thU bd sung ndi dung kién
thirc hodc tim hiéu thém déi véi timg phéan hodc toan bd hoc phin trong CTDT.

Cu thé:

a) Sach tham khao: 1 sach do cac nha xudt ban trong va ngoai nudc xuét ban; c6 nodi
dung phu hop v6i nganh dao tao, chuong trinh dao tao; phu hop véi quy dinh cia phap
ludt; duoc sir dung dé giang vién va nguoi hoc tham khao.

b) Sach chuyén khao: 1a séch trinh bay cic két qua nghién clru sdu va tuong déi toan
dién vé mot van dé khoa hoc chuyen nganh, c6 ndi dung chi yéu tir cac cong trinh khoa

hoc ctia chi bién va nhiing thanh vién tham gia Ban bién soan thuc hién. Sach dugc sur
dung giang day, nén tang nghién ciru chuyén su hay tra ctru céc van dé chuyén sau.

¢) Sach dich: 1a tai liéu cua nude ngoai duge dich sang tiéng Viét, phuc vu giang day,
hoc tap, nghién clru gan v4i hoc phan va khong str dung nhu gido trinh.
d) Sach hudng dan: 1a tai licu duge bién soan dé hudng dan thi nghiém, thuc tép, béo
céo chuyén dé, bai tap, do an hoc phan, nién ludn, thyc tdp gido trinh, thuc tap trong co
s& san xuat.
Diéu 4. Gido trinh diing trong Truong
1. Gido trinh phuc vu cho viéc giang day, chuén bi bai giang cia giang vién va hoc
tap cua sinh vién doi véi cac hoc phéan c6 trong CTDT.
2. Gido trinh do giang vién cua truong bién soan, hodc gido trinh do co s¢ khac bién
soan dugc lua chon thong qua Hoi dong thim dinh do Hiéu trudng thanh lap
Piéu 5. Ngon ngir dung dé bién soan gido trinh
1. Ngén ngir dung dé bién soan gido trinh 1a tiéng Viét.

2. Gido trinh ciia mot sé hoc phén trong chuong trinh lién két dao tao véi nuée ngoai
va mot s6 chuong trinh dao tao khac gidng day bang tiéng nudc ngoai duoc bién soan
bing tiéng nrde ngoai theo su phé duyét ctia Hidu trudng.

Piéu 6. Sir dung gido trinh
1. Nha truong t6 chire bién soan hodc lwa chon gido trinh dé sir dung.
2. Nha trrong duge quyén sir dung céc gido trinh do Nha trudng té chire bién soan

va xuit ban dé phuc vu cho viéc gidng day cuta giang vién va hoc tdp cua sinh vién theo
Luéat xuat ban va cidc quy dinh hién hanh.
3. Pbi vai dao tao trinh do dai hoc, Khoa/Vién/Trung tam/B mén (sau ddy goi la

don vi quan Iy hoc phan) phai bao dam mdi hoc phéan ¢6 it nhit mot gido trinh phuc vu
cOng tac giang day cua giang vién va hoc tap cia sinh vién.

4. Ddi voi dao tao trinh d§ thac si, don vi quan Iy hoc phan phai bdo ddm c6 gido
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trinh I tai liu chinh dung cho gidng vién va nguoi hoc trong giang day va hoc tap, nghlen
ciru v6i mdi hoc phan cia CTDT; trudng hop véi hoc phan chua c6 gido trinh thi don vi
quén ly hoc phan phai bao dam c6 tai liéu dé giang day, hoc tap va nghién ctru (thay cho
gido trinh) phuc vu cong tic gidng day ctia gidng vién va hoc tap cua sinh vién.

5. Déi véi dao tao trinh dé tién si, don vi quan Iy hoc phan phai bio dam co gio trinh
hodc tai lidu dé giang day, hoc tdp va nghién ctru (thay cho gido trinh) cho giang vién va
ngudi hoe dbi voi mdi ndi dung, chuyén dé cua CTDT, trong do phai co tai liéu chuyén
khao, cac cong trinh khoa hoc da dugc cong bb co lién quan dén noi dung, chuyén dé
giang day, hoc tip, nghién ctru cia giang vién va nguoi hoc, dép ing yéu cau cua CTDT,
bao dam phu hop v6i muc tiéu, ndi dung CTDT, bao dam chuin kién thirc, k§ ndng, dap

trng chuén dau ra cia CTDT.

6. Giao trinh dwa vao sir dung trong Truong phai dugc bién soan, la chon, thim dinh
va phé duyét theo quy dinh tai Thong tu s6 35/2021/TT-BGDDT, cac quy dinh cta phép

luat co lién quan va Quy dinh nay cua Truong.

Diéu 7. Sir dung bai giang va tai liéu tham khio

Viéc str dung tai liéu tham khao dwgce quy dinh nhu sau:

a) boi vm cac tai liéu tham khao da xudt ban, Thu vién tham muu Hiéu trudng
quyét dinh trong viéc cung cip, phat, ting, cho, cho thué, trao doi, cho muon,
lam tai liéu dung chung, cung cap cho ngudn tai nguyén gido duc mé dé dua
xuét ban pham dén véi ngudi sir dung bao ddm tuén thu cac quy dinh cua phap
luat co lién quan.

b) Tai liéu tham khao dua vao sir dung trong Truong phai duge bién soan, lva
chon, thim dinh va phé duyét theo quy dinh tai Thong tu s6 35/2021/TT-
BGDBDT, cdc quy dinh cta phép ludt ¢6 lién quan va Quy dinh hién hanh cia
Trudng.

¢) Déi voi tai liéu tham khao la tai 1iéu dién tir dugc co quan Nha nuéc, to chire,
c¢d nhan chia sé hop phap va mién phi trén cic trang thong tin dién ttr,... dugc
Truong phé duyét dua vao sur dyung thi don vi quan ly hoc phan phai ghi rd trong
dé cuong chi tiét hoc phin thong tin va dudng dén dén website cua tai liéu (don
vi quan ly hoc phan chiu trich nhiém theo ddi, cdp nhit dé cuong chi tiét hoc
phédn va thong bao dén Thu vién néu dudong dan khong con co thé truy cép dén
tai liéu).

d) Thu vién huéng dan va ph01 hop cac don vi ¢6 li€n quan cdng khai tai liéu tham
khéo (tén tai liéu, ndm xuit ban, noi xuit ban,... hogc dia chi truy cép nguon dir
liéu) trén trang thong tin dién tir cda Trudng va cap nhét néu co sira dbi, bd sung
dé giang vién, ngudi hoc biét va s dung trong qué trinh giang day, hoc tap;
ddng thoi phai bao dam dé giang vién va ngudi hoc co kha ning truy cap, su
dung dé dang va thuan tién.

e) TAt ca vién chtc, nguoi lao dong, ngudi hoc thude Truong va cac ca nhan, don
vi, t chirc bén ngoai Truong duge su cho phép cia Hiéu trwrong déu dugce phép
truy cép, str dung tai liéu tham khdo c6 trong hé thong thu vién Truong, nhung
phai tuan tht cac quy dinh cda phap ludt, dic biét 1a Ludt s& hiru tri tué va quy

3



dinh c6 lién quan cua Truong DHNCT.

f) Can cir nhu ciu truy cap va st dung, Thur vién tham muu Hi¢u trudng xem
xét, quyét dinh trong viéc dau tu mua co so dit liéu hodc/va mua bo sung tal
liéu tham khao cho hé thong thu vién Truong. Uu tién str dung tai liéu tham
khao 1a tai liéu dién tir dé thuén loi cho nguoi dung.

CHUONG II

BIEN SOAN VA THAM PINH GIAO TRIiNH, TAI LIEU THAM
KHAO

Piéu 8. Yéu cau chung déi véi gido trinh

1

Giso trinh 12 tai liéu chinh dugc str dung cho Truong dung cho giang vién va nguoi
hoc trong gidng day, hoc tip, nghién ctru ctia mot hoc phén trong C’TDT. Giao trir}h
phai dugc xut ban dudi dang sach. Tén dit cho gido trinh c6 thé ding hodc gan
ding tén hoc phan; khong nham 13n v&i tén gido trinh da duge sir dung chung cho
cac so s& dao tao.

Gido trinh cu thé héa yéu ciu vé ndi dung kién thirc, k¥ nang va thi do mire do tir
chti va trach nhiém quy dinh trong mdi hoc phin ctia CTDT, nganh dao tao va trinh
do dao tao, dap tmg yéu cu ddi moi phwong phap giang day va kiém tra, danh gia
Kkét qua hoc tap, bao dam chét lrgng dao tao.

Noi dung gido trinh phai phu hgp véi muc tiéu, ndi dung CTDT, dam bao chuén
kién thire, k¥ nang, dap Gng chuén ddu ra ctia hoc phan.

Kién thirc trong gido trinh duge trinh bay khoa hoc, logic, ddm béo can dbi gitra ly
thuyét va thuc hanh; pht hop véi thuce tién va cap nhat nhiing tri thirc méi cua khoa
hoc, cong nghé va phat trién kinh té, tién bd xa hoi da dugc kiém chimg va cong
nhén.

Nhitng néi dung dugc trich dan trong tai liéu tham khéo dé bién soan gido trinh
phai c6 ngudn gdc va chi thich rd rang, ndi dung trich dan dua vao gido trinh phai
phit hop va dép img yéu cdu vé myc tiéu ciia gido trinh, bao dam tuan thi theo dinh
quy cuia phép luat ¢6 lién quan. Danh muc tai liéu tham khao dugc trinh bay riéng
cho mdi chuong hoic duoc trinh bay chung cho c¢a gido trinh la do Ban bién soan
quyét dinh.

Sau mdi chuong c6 ciu hoi huong dan on tap, dinh huéng thao luén hodc bai tap
thue hanh van dung.

Gido trinh phai c6 tdi thiéu 2 tin chi va tir 100 trang A4 trd 1én (khong tinh tai lidu
tham khéo va phu luc, 1 tin chi phai c6 t6i thiéu tir 50 trang). Cudi mdi trang Gido
trinh phai c6 ghi cau gido trinh lru hanh ndi bg.

Gido trinh danh cho hoc phén 1 tin chi phai toi thiéu 50 trang A4 tré 1én (khong
tinh tai liéu tham khéo va phu luc). Cubi mbi trang Gido trinh phai c6 ghi cau gido
trinh lvu hanh ndi bo.

Ngon ngir d,img dé’ bién soan giéo trinh la tiéng Viét hoic tiéng nude ngoai va phai
bao dam thong nhat véi ngdn ngilr giang day hoc phén.



10. Dinh dang, cAu tric va hinh thirc trinh bay cua gido trinh dam bao tinh dong bo,

théng nhit va phu hop cac quy dinh cia phap ludt c6 lién quan; tudn tha cac quy

dinh cta Truong nhu duge dé cap tai Phu luc 1.

Pidu 9. Yéu ciu chung ddi voi bai gidng

l.

in phan cong giang day hoc phéan ¢6 trach

Giang vién dugc don vi quan Iy hoc ph | -
day hoc phan va chiu trach nhiém

nhiém bién soan bai gidng bing ngdn ngir giang
vé ndi dung chuyén mon ctia bai giang.

Bai giang la tai liéu st dung trong noi bd ¢
cung cip bai giang cho ngudi hoc dé sir dun
Bai giang phai c6 ndi dung phu hop, thong n
dé cuong chi tiét ciia hoc phdn va gido trinh gidng day chinh thirc, dap (g ¢
dAu ra cta hoc phin va yéu cau cia CTDT.
Bai giang phai ¢6 ndi dung cu thé, c6 danh muc tai licu tham khao, c6 vi du minh
hoa, c6 cdu hoi huong dan on tap, dinh hudng thao luan, bai tap thuc hanh van
dung, thuong xuyén cip nhit, bé sung kién thirc moi dé bao dam bai giang ngay
cang khoa hoc, hién dai, mang tinh thuc tién cao dap trng yéu cu dao tao. ‘

Pinh dang, ciu triic va hinh thirc trinh bay cua bai giang dam bao tinh dong bd,
théng nhét va phtt hop cac quy dinh ctia phdp luat ¢6 lién quan; tuéin thu cac quy
dinh ctia Truong nhu duge dé cap tai Phy luc 1.

ta Truong. Giang vién c6 trach nhi¢m
g cho viéc hoc tap va nghién clru.

hit véi noi dung duge quy dinh trong
huan

Piéu 10. Yéu cau chung doi véi tai li¢u tham Khao

L.

Tai liéu tham khao phai c6 ddy du tén tic gia, nha xudt ban, nam xuit ban hojc c6
chii thich vé ngudn gbe cu thé, rd rang va ¢ ndi dung phu hop voi nganh dao tao,
CTPT: dugc bd sung tai liéu méi thudng xuyén, gitp cho giang vién va nguoi hoc
¢6 thé tim hiéu, bd sung noi dung kién thirc hogc tim hiéu thém ddi véi timg phén
hodc cac hoc phén lién quan trong CTDT. :

Ngéq ngir cua tﬁ{ liéu tham khéo 12 ngdn ngir phu hop dé giang vién va nguoi hoe

¢6 thé str dung dé nghién curu, giang day va hoc tdp thuan tién.

Tai liéu tham khao do Truong td chire bién soan phai dap (g nhitng yéu cau nhu

sau:

a) Noi dung tai liéu tham khao phai c6 n6i dung phtt hop v6inganh dao tao, CTDT;
giap cho gif’tng vién \fé nguoi hoc ?é thé tim hiéu, bd sung noi dung kién thirc
hoz_‘;c tim hiéu thém doi voi tirng phan hodc cac hoc phan lién quan trong CTDT.

b) Kién thirc trong tai liéu tham: khao dugc trinh bay khoa hoc, logic, dam bao cén
dbi gitra Iy thuyét va thue kanh; phu hop vérg thuc tién va cap nhat nhiing tri
thirc méi cia khoa hoc, cong nghé va phat trién kinh té, tién bo xa hoi da duoc
kiém chirng va cong nhan. '

¢) Nhimng ndi dung dugc trich dan trong cde tai liéu dung dé bién soan tai liéu tham
khéo phai co ngudn goc va chi thich rd rang, bao dam tuan thi theo céc quy
dinh cua phz’ip ludt co lién quan. Danh muc tai liéu tham khao dugc trinh bay
riéng cho moi chuong hodc dugc trinh bay chung cho ca tai liéu tham khao la
do Ban bién soan quyét dinh.




Piéu 11. Diéu kién bién soan, bi

1. Piéu kién bién soan gido trinh

d) Khuyén khich sau moi churang ¢é cdu hoi huong dan 6n tap, dinh hudng thao
ludn hodc bai tap thuc hanh van dung.

¢) Dinh dang, cAu tric va hinh thire trinh bay cua tai liéu tham khao dam béo tinh
dong b, thong nhat va pht hop cac quy ‘dinh ctia phap luat cé lién quan; tuan
thu cac quy dinh cua Truong nhu dugc dé cap tai Phu luc 1.

én soan lai, xuét ban, phat hanh va tii bin gido trinh

a) Gido trinh dugc to chirc bién soan khi gido trinh do khong c6 trén thi truong
ju can bién soan bo sung cho phu

hogc da co nhung chua déap tng dugc yéu ca g
hop nhu cdu sir dung, giang day, hoc tap, nghién ciru cho céc hoc phan trong

CTBT.

b) Bién soan gido trinh tham khao tir sich nudc ngoai, hoac szich,dich sang 1ién.g
Viét can c6 minh chimg va dugc ty quyén hoac cho phép xuat ban tur tac gia
goc va nha xuat ban nudc ngoai.

¢) Cic truong hop dic biét do Hiéu truéng xem xét, quyét dinh.

2. Diéu kién bién soan lai gido trirh

Gido trinh dugc diang ky bién soan lai Ia gido trinh da dugc luu hanh 6n dinh trong

thoi gian t6i thiéu 5 ndm, can bo sung, cap nhat thém ndi dung tién tién toi thiéu 30% so
v6i lan trude. Truong hop dac biét, don vi quan ly hoc phan danh gia gido trinh, dua ra
nhimg ndi dung can chinh stra, bo sung va guri phong NCKH&HTQT dé trinh Hi€¢u trudng
phé duyét.

Piéu 12. Quy trinh td chirc bién soan gido trinh, tai li¢u tham khio

L.

Trén co s dé nghi cia Khoa, Hi2u truéng chi dao, t6 chtrc phé duyét ké hoach bién
soan gido trinh, tai li¢u tham khao dé phuc vu giang day, hoc tap cho cac hoc phan
trong chuong trinh dao tao do Khoa quan ly.

Sau khi duge phé duyét, Hoi dong Khoa dé xuat véi Hiéu trudng thanh 1ap Ban bién
soan gido trinh, tai li¢u tham khao hodc giao nhiém vu truc tiép cho ca nhan nha
khoa hoc c¢o trinh do, diing chuyén mon va kinh nghiém.

. Ban bién soan gido trinh, tai liéu tham khao hodc c4 nhan nha khoa hoc chiu trach

nhiém xdy dung du thao dé cuong chi tiét gido trinh, bao cao trude Hoi dong Khoa
va gdi bién ban vé phong NCKE&HTQT d€ theo doi va quan ly.

Trén co s& bién ban cudc hop, Hicu truong duyét dé cuong chi tiét gido trinh hoc
phfm va giao nhi¢ém vu cho Ban bién soan hodc ca nhan nha khoa hoc thuc hién bién
soan gido trinh, tai liéu tham khdo.

Ban bién soan hodc cz} nhan nha khoa hoc chiu trach nhiém bién soan gido trinh, tai
liéu tham khao theo dé cuong da duoc duyét. Trong qua trinh bién soan phai td chire
hop chuyén mén ldy y kién dong gop véi sur tham gia clia cac giang vién Khoa/B6
mén va mdi mot sé cac chuyén gia khac trong va ngoai Trudng, néu co didu chinh
phii théng bao kip thoi bing vin ban vé Phong NCKH&HTQT dé trinh Hiéu truéng
xem xét, quyét dinh.




6. Can cir to trinh, bién ban hop Héi dong Khoa, Hiu trrong quyet dinh thanh lap Hoi
dong tham dinh glao trinh, tai liéu tham khao. Hoi dong tham dinh gido trinh, tai
liéu tham khao td chirc tham dinh glao trinh, tai liéu tham khao di bién soan.

7. Can cir vao bao céo cua Hoi dong thim dinh gido trinh, tai liéu tham khao, Phong
NCKH&HTQT ra soat va kiém tra gido trinh dé thuc hién ding theo quy dinh sau

d6 trinh Hiéu truong nghlem thu va thanh ly hop dong v6i ban bién soan.
8. Hang nam, trén co s dé xuat coa Khoa, Hiéu trudong xem x€t quyet dinh viéc hiéu

chinh giao trinh dang st dung cho phu hop v6i thuec tién.

Piéu 13. Thanh phén Ban bién soan gido trinh, tai li¢u tham khao
1. Thanh phin Ban bién soan gido trinh gdm co:
a) Chu bién hoac dong chu bién va cédc thanh vién (neu c6). Chu bién hoic dong

chu bién phai ¢ chirc danh tir thac 7 trg Ién, giang vién co trinh do ding chuyén
nganh hodc ¢6 chuyén mon pha hgp vdi gido trinh.

b) Thanh vién tham gia bién soan gido trinh phai 1a giang vién hodc nha khoa hoc
¢6 chuyén mon phu hop; ¢6 kinh nghiém giang day cdc hoc phin cta giéo trinh.

2. Thanh phar} Ban bién soan tai liéu tham khao: Giang vién dang truc tiép giang day
cac hoc phan trong CTDT cua truong thi duge bién soan tai liéu tham khao. Chu
bién hogc dong chi bién sach chuyén khéo phai ¢ chire danh tir thac si trg 1én.

3. Hiéu truéng quyét dinh ban bién soan gido trinh, tai liéu tham khao.

Piéu 14. Nhiém vu va quyén ciia chii bién/dong chii bién
1. T chuc bién soan giao trinh theo ding dé cuong, tién do da duoc Hiéu trudng
phé duyét.
2. Chiu trach nhiém vé ndi dung ciia gido trinh, tiép thu, sira chita ndi dung gido
trinh theo gép y cua cac nha khoa hoc va 'y kién két luan ctia Hoi dong tham dinh.
3. bé xua} vGi Hiéu truong thay thé hodc bd sung thanh vién tham gia bién soan
gido trinh khi can thiét.
4. Bugc huong cac ché do theo quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc va cac chinh sach
cua Truong doi voi viée bién soan gido trinh.
Piéu 15. Trich nhiém, nghia vu va quyén ciia thanh vién tham gia bién soan gido
trinh, tai li€éu tham khio
1. Trach nhiém, nghia vu:

a) Cac thanh vién tham gia bién soan phai chiu trach nhiém vé ndi dung cuia gido
trinh, tai liéu tham khao chiu su chi dao vé mat chuyén mén cua chu bién hodc
6ong chu bién qua trinh bién soan va chiu trach nhiém vé ban quyen tac gia theo
quy dinh hién hanh ctia Nha nudc;

b) Céc thanh vién tham gia bién soan ¢6 nghia vu tudn thu sir phén cng cong vige
ctia chu bién, ddm bao trung thye va lam viée khoa hoc ddi voi phan duge phan
cong viét, dam bao thuc hién ding tién d¢ thoi gian, st dung ngdn ngf, vin
phong,... théng nhat chung ctia toan bo gido trinh.
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2. Quyén loi:

a) Cdc thanh vién tham gia bién soan dugc huong cac ché do theo quy dinh hién
hanh ctia Nha nudc va cic chinh sach cua Truong d6i véi viéc bién soan gido trinh,
tai liéu tham khao;

b) Cac thanh vién tham gia bién soan duoc wu tién khai thac nhirng tai liéu, co s&

dir liéu cac loai cua truong;

¢) Cic thanh vién tham gia bién soan dugc quyen gopy vé céu tric, ndi dung cua

cac phan khong dugc phéan cong viét trong gido trinh nhung phai tudn thu quyét
dinh ctia chu bién hodc dong chii bién.

Piéu 16. T6 chirc thAm dinh gido trinh, tai liéu tham khéo

1, Truomg khoa cin cir vao tu vin ctia Hoi dong Khoa dy kién danh séch cén bo tham
gia HDTD gido trinh, tai liéu tham khdo giri vé Phong NCKH&HTQT. HDTD gdm c6 5
thanh vién bao gom 01 Chu tich Hoi dong, 02 phan bién, 01 thu ky va 01 tuy vién. Tham
gia Hoi dong thim dinh phéi c6 it nhat 01 thanh vién ngoai truong.

Quy dinh véi cac thanh vién cu thé nhu sau:

a) Chu tich Hoi dong phai ¢6 hoc ham tir pho giao su hogc hoc vj tién si tré 1én va
la thanh vién cua H01 dong Khoa hoc va Dao tao Truong. Truong hop dac biét
do Hiéu Truéng quyét dinh;

b) Céac thanh vién phan bién phai ¢6 hoc vj tir thac si trd 1én phai c6 chuyén mon
pht hop véi ndi dung gido trinh, tai liéu hoc tap.

¢) Thu ky la can bo ctiia b mon.

2, Phong NCKH&HTQT ra soat danh sach, néu HDTD dap Urmg ding theo quy dinh
thi 1ap Quyét dinh thanh lap HDTD gido trinh, tai li¢u tham khao trinh Hiéu truéng phé
duyét.

3. Can ctr Quyet dinh thanh 1dp HDTD gido trinh, tai liéu tham khao, Ban bién soan
guri ban thdao cudn gido trinh, tai liéu tham khao dén cac thanh vién HDTD va phong
NCKH&HTQT cham nhét 2 tudn trude khi hop HDTD.

4. Thanh vién HDTD nghién ctru ban thao gido trinh, tai liéu tham khao.

5. T6 chirc hop HDTD gido trinh, tai liéu tham khao trong thoi han 1 tuan ké tir ngay
¢6 Quyét dinh thanh lap HDTD. Cac thanh vién HDTPD cho y kién théng qua phiéu nhan
xét danh gia gido trinh, tai liu tham khao. Thu ky HDTD lap bién ban phién hop HDTD
gido trinh, tai liéu tham khao. Bién ban hop HDTD duge giri dén Ban bién soan dé didu
chinh, hoan thién theo gép y cia HDTD.

6. Chui bién hogc dong chi bién td chirc didu chinh, hoan thi¢n ban thao gido trinh,
tai li¢u tham khao cham nhat 1a 4 tuan k¢ tir ngay t0 chire tham dinh. Ban bién soan gui
ban thao gido trinh, tai li¢u tham khao da duge diéu chinh, hoan thién dén Uy vién phan
bién HDTD dé cho y kién va xac nhan gido trinh, tai lidu tham khao da dugce diéu chinh,
hoan thién theo dé nghi cia HDTD.

7. Phong NCKH&HTQT cén cir vao két qua thdm dinh gido trinh, tai liéu tham khéao
lam bdo cao trinh Hiéu truéng quyét dinh.



8. Hoi dong thim dinh td chirc thdm dinh va dé xuét vai chu bién/dong chu bién hodc
¢d nhin cac nha khoa hoc tham gia bién soan xem xét, chinh sira, hoan thi¢n gido trinh,
tai lléuﬂlham khdo. Hoi dong co6 thé moi mot s6 thanh vién ngoai Hoi dong tham duy phién
hop tham dinh.

9. Phong NCKH&HTQT s& can cir vio y kién ciia Hoi déng thim dinh, lam bdo cdo
trinh Hi¢u trudng quyét dinh.
Pic¢u 17. Nguyén tiic lam viéc ciia HDTD gido trinh, tai li¢u tham khio

1. HDTPD gido trinh, tai liéu tham khao lam vi¢c dudi su diéu hanh cua Chu tich

HDTD theo nguyén tic tip trung dan chu, minh bach, dam bio tinh nhat quan,
khach quan. Chu tich HDTD va mai thanh vién cia HDTD phai chju trach nhiém
v kién thdm dinh ctia minh.

. Phién hop cia HDTD phai c6 mit it nhét 2/3 tdng s6 thanh vién cia HDTD, trong

do6 phai c6 mit cua Chu tich, 01 Uy vién phan bién va Uy vién Thu ky (dy vién
phan bién ving mat chinh dang phai guri ban nhan x¢ét). Néu thanh vién cia HDTD
ving mit vi Iy do chinh dang vay kién bing vin ban giri HDTD thi dugc xem lay
kién chinh thirc ctia thanh vién dé trong phién hop.

. Riéng truong hop phan bién khong dong y théng qua, nhét thiét phai c6 mit trong

phién hop HDTD dé gii trinh (thanh vién cia HDTD vang mit vi ly do chinh déng
vacoy kién bang vin ban giri HDTD, thi dugc xem lay kién chinh thirc va duoc
thu ky doc ban nhan xét cua thanh vién do trudce Hoi dong).

Piéu 18. Nji dung va trinh ty phién hop tham dinh gido trinh, tai li¢u tham khao
Phién hop tham dinh gido trinh, tai li¢u tham khao gém nhitng ndi dung va trinh tu chu
yeu nhu sau:

L

NSRS

Uy vién Thu ky doc Quyét dinh thanh 1dp HDTD. Cha tich HDTD diéu hanh phién

hop.

Chu bién gido trinh, tai liéu tham khao trinh bay tom tit ndi dung.

Céc Uy vién phan bién doc nhén xét, danh gia.

Céc thanh vién HPTD néu nhan xét, danh gia, dat cau hdi, trao dbi y kién

Céc thanh vién HDTD bo phiéu dénh gid gido trinh, tai liéu tham khao theo 3 murc

do:

a) Datyéu ciu cao va dé nghi Hiéu truéng phé duyét cong nhén gido trinh, tai liéu
tham khao.

b) Dat yéu cau nhung phai chinh stra va dugc Chu tich HDTD dé nghi cong nhan
gi4o trinh, tai li¢u tham khao trudce khi trinh Hi€u trudng phé duyét.

¢) Chua dat yéu cdu, phai chinh sira, b6 sung va phai to chirc hop HDTD lai dé
thdng qua trude khi trinh Hiéu truéng phé duyét (to"i da 2 lcfn). Néu HDTD van
chua théng qua, Chi bién phai c6 giai trinh bang van ban trinh Hiéu trudng xem
xét, quyct dinh.

d) Uy vién Thu ky Iap bién ban phién hop tham dinh. Chu tich HDTD cong bd ket
qua kiém phic¢u va thong qua bién ban phién hop thim dinh. Chu tich va Uy
vién Thu ky ky vao bién ban da dugc HDTD thong qua.
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¢) Bién ban hop HDTD dugc giri cho Hiéu truéng xem xét, quyét dinh (thong qua
Phong NCKH&HTQT).
Piéu 19. Kinh phi h tro

1. Kinh phi chi ho trg bién soan gido trinh thuc hién theo Quy ché chi,tiép nodi bod
hién hanh ciia Nha truong. Cac truong hop ngoai 1§ s€ do chu tich HPT quyét dinh.

2. Ban bién soan gio trinh hodc c4 nhan nha khoa hoc chiu trach nhiém bién soan

?

gifo trinh 1ap hd so chi hd trg cho cong tac tham dinh, nghi¢m thu cép Khoa, cip Truong.
Muc chi theo quy dinh trong Quy ché chi tiéu ndi bo hién hanh cua Truong.
3. Hd so thanh toan chi hd tro ndp phong K& hoach - Tai chinh gom:
- Quyét dinh cta Hiéu truéng thanh lap Hoi dong thim dinh, cho phép in 4n, xudt
ban va cong nhdan gido trinh.
- Bién ban ciia Hoi dong thim dinh gido trinh.
- Téng hop kinh phi chi ho trg bién soan, thim dinh.
Piéu 20. Thanh 1y hop dong bién soan gido trinh, tai liéu tham khao
I Chﬁ tich HDTD guri bdo cz’}o nhan xét, danh gia thong qua phong NCKH&HTQT
cham nhat 1a 4 tuan ké tir ngay tham cinh. ’
Hd so bdo cao gom:
a) Quyét dinh thanh 1ap HDTD.
b) Ban nhén xét ctia iy vién phan bién 1, ty vién phan bién 2.
¢) Bién ban két qua cudc hop cia HDTD.

d) Bao céo cua HDTD (Kém gidy xac nhén c6 chir ky cta Chu tich HDTD va 2
Uy vién phan bién rang Ban bién soan dd hoan chinh bo sung gép y cta Hoi
dong tham dinh).

e) Nop | quyén gido trinh, tai liéu hoc tip da dugc dong bia.

2. Phong NCKH&HTQT ra soat dé dam bao chét luong gido trinh dat quy dinh cua
truong va dugc chinh stra theo gop y ctia HDTD. Néu gido trinh dat yéu cau va c6 day du
hd so thi phong NCKH&HTQT Idp bién ban nghiém thu gido trinh.

3. Phong NCKH&HTQT va Phorg TC-KH Iap ban thanh 1y hop déng.

CHUONG III
LUA CHON, THAM PINH VA DUYET SACH DA
XUAT BAN LAM GIAO TRINH
Piéu 21. Piéu kién lwa chon sich da xuit ban lam gido trinh

1. Nhimng hoc phan chua dua dicu kién bién soan gido trinh, trén co sd dé nghi cta
BO mon va dé xuat cua Hoi dong Khoa, Hiéu trudng td chire Iua chon, duyét gido trinh
cua cac co sd gido duc khac pht hop véi chuong trinh dao tao cua Nha truong.
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2. Sach hoge gido trinh da dugc cde nha xudt ban trong va ngodi nuée xudt ban dap
ng yéu ciu ctia Di{:u 8 Quy dinh ndy c6 thé duoc lva chon lam gido trinh giang day mot
hodic mdt s0 hoc phan néu céc hoe phan dé chura ¢6 gido trinh chinh duoc bién soan theo
Diéu 11 ctia quy dinh nay.

A . 2 - 2 . " A , - X - N o7
Diéu 22. Quy trinh té chirc Iywa chon, thim dinh va duyét sich da xuat ban lam giao
trinh

1. Trudng Bo mon phan cong giang vién doc, nhan xét, danh gia gido trinh cua co
s& gido duc khéc, gio trinh nay pht hop véi ndi dung, chuan dau ra clia chuong trln-l?
nganh dao tao. Sau khi ¢6 y kién nhén xét, BO mén hop dé théng nhat y kién danh gia
trong BO mon.

2. Ciin clr vao cac gido trinh di duge BO mon dénh gid va dé xuét chon, Hoi dér}g
Khoa d& xuét danh muc céc gido trinh cin dura vao st dung phuc vu giang day, hoc tap
theo chuong trinh dao tao guri vé P. NCKH dé trinh Hi¢u truong.

3. Hiéu trudng thanh lap Hoi dong Iua chon gido trinh dé lua chon gido trinh phu
hop voi chuong trinh dao tao.

4. Sé lugng thanh vién, to chire va hoat dong cua Hoi ddng lya chon gido trinh t
tu nhu ctia Hoi dong tham dinh gido trinh.

5. Can ctr y kién cua Hoi ddng lua chon gido trinh, Hiéu truong xem xét va quyét
dinh chon gido trinh dé phuc vu giang day, hoc tap.

6. Nha truong ¢6 trach nhiém x:n phép chu bién, tap thé tac gia hodc ca nhan nha
khoa hoc va co s& dao tao di bién soan gido trinh dé dugc str dung gido trinh theo quy
dinh ctia phéap luat vé quyén tac gia va quyén sd hiru tri tug.

_ 7. Nhimg hoc phin da chon gido trinh cta cac truong khac lam gido trinh cta hoc
phan dang giang day s& khong dugc ding ky bién soan giao trinh cta hoc phan do it nhat
trong thoi gian 5 ndm ké tir ngay c6 quyet dinh chon gido trinh.

8. Hang nam, trén co s& dé xuét zua Khoa, Hiéu trudng xem xét quyét dinh viéc lua
chon, cip nhat giao trinh dang str dung cho phi hop véi thue tién.

wong

Piéu 23. Nguyén tic 1am vi¢e ciia HDTD lya chon sach dd xuét bin lam gido trinh

1. HDTD lua chon sach da xudt ban 1am gido trinh lam viéc dudi sy diéu hanh ctia
Chutich HDTD theo nguyén tic tap trung dan chd, minh bach, dam bao tinh nhat quén,
khéch quan biéu quyét theo da s6 (cuyét dinh ciia qué nita thanh vién 1a quyét dinh cua
HDTD. Néu sb lugng quyét dinh ngang nhau thi quyét dinh Chu tich HDTD la quyét
dinh cia HDTD). Chu tich HDTD va moi thanh vién cua HDTD phai chiu trach nhi¢m
vé noi dung va chét lugng cia sach da xudt ban lam gido trinh, tai liéu tham khao du.orc
thim dinh. '

2. Phién hop cua HDTD phéi cé mit it nhét 2/3 téng s6 thanh vién cia HDTD,
trong dé phai c6 mat ciia Chi tich va Uy vién Thu ky. Néu thanh vién cia HDTD véng
miit vi 1y do chinh déng va c6 y kién bing van ban giri HDTD thi duoc xem 14 y kién
chinh thirc cia thanh vién d6 trong phién hop.
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picu 24. Noi dung va trinh tw phién hop thim dinh lya chon siach da xuét bin lam
giao trinh
Phién hop thim dinh lya chon sach da xuAt ban lam gido trinh, gdm nhitng ndi dung
va trinh tu cht yéu nhu sau:

1. Uy vién Thu ky doc Quyét dinh ctia Hiéu truéng phan giao tham dinh sach da
xuit ban duoc dé xudt lam gido trinh cho hoe phan duge gidng day trong CTDT. Chu
tich HDTD diéu hanh phién hop.

2. Dai dién don vi quan ly hoc phén trinh bay
lam gido trinh.

3. Céc thanh vién HDTD néu nhén xét, danh gia, da

4. Céc thanh vién HDTD bo phiéu danh gid lya chon sac
trinh theo 2 murc do:

a) Dat yéu ciu va dé nghi Hiéu trudng phé duy
gido trinh, cho hoc phi“m dugce giang day trong CTDT. 1 o
b) Khong dat yéu cAu; ghi ro Iy do khong dat yéu ciu; co thé ghi thém dé xuat
néu co.
5. Uy vién Thu ky lap bién ban phién hop tham dinh. q
6. HDTD cong bd két qua kiém phiéu va thong qua bién bin phién hop tham dinh.
Chui tich va Uy vién Thu ky ky vao bién ban da dugc HDTD thong qua.
7. Bién ban hop HDTD duoc gui cho Hi¢u trudng xem xét, quyct dinh danh sach
da xuét ban lam gido trinh, cho hoc phﬁn duogc giang day trong CTDT (théng qua Phong
NCKH&HTQT).

Piéu 25. Kinh phi hd tro
L Kinh phi chi ho trg td chirc Hoi dong xét luz} chon, tham dinh va duyét sach da
xuét ban lam gido trinh dugc thanh toin theo Quy ché chi, tiéu ndi bo hién hanh cta Nha
trurong. Cac truong hop ngoai 1€ s€ do chu tich HDT quyét dinh.

2. Hb so thanh toan chi hd tro ndp phong K& hoach - Tai chinh gdm:

dé xuét lua chon sach dé xuat ban

t cau hoi, trao doi y kién.
h da xuat ban lam gido

&t Iyra chon sach da xuét ban lam

- Quyét dinh ciia Hiéu truong thanh 18p Hoi ddng lua chon, thim dinh va duyét
gido trinh, Bién ban cuia Hoi dong lya chon, tham dinh va duy¢t gido trinh, quyét dinh lua
chon gido trinh str dung;

- Tbng hop kinh phi chi hé tr¢r lya chon va duyét gido trinh.

CHUONG IV

PHE DUYET VA CONG NHAN GIAO TRINH, TAI LIEU
THAM KHAO
Diéu 26. Phé duyét va cong nhén gido trinh, tai li¢u tham khéo da bién soan

1. H‘z‘ing nam, Phong NCKH&HTQT phdi hop vai phong dao tao, khoa sau dai hoc
va cic khoa chuyén nganh, tong hop cic gido trinh, tai li¢u tham khdo da dugc
bién soan, lura chon va tham dinh, ]ﬁp danh muc phé duyét cac gido trinh, tai liéu

tham khao str dung cho cac hoc phan dang giang day trong CTDT cua truong.
12
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2. Cic gido trinh da duge thim dinh phai dap ng yéu c?l‘u tai Diéu 16 theo quy dinh
nay hoiic sach da lya chon va thdm dinh dap tmg yéu cau tai Dicu 22 theo quy dinh
nay.

3. Can cir vdo bdo céo phong NCKH&HTQT, Hiéu truong xem xét phé duyét va ban
hanh quyét dinh cong nhén cac gido trinh, tai li¢u tham khdo.

CHUONG V
KHEN THUONG, XU LY VI PHAM

Piéu 27. Khen thwéng
Céac ca nhéan, don vi thue hién t6t Quy dinh nay, c6 nhiéu dong gop trong viéc O
chure, tham gia bién soan, nang cao chat lugng gido trinh dugc xét khen thudng theo
Luat thi dua, khen thudng va quy ché thi dua, khen thuong ctia Nha truong.

Dieu 28. Xir ly khiéu nai
Iru hanh, sir dur.g gido trinh,tai li¢u tham khao néu xay ra khi€u nai

Trong quad trinh .
vé ban quyén, ni dung khoa hoc, tily theo mirc do vi pham, Hi¢u trudng s€ xem xct va

xir ly, hodc dé nghi cdc co quan chirc nang xir ly theo quy dinh hién hanh.

CHUONG VI
TO CHUC THU'C HIEN
Piéu 29. Trich nhiém cia cic don vi trong trrong

1. Trudng bé mon quan ly hoc phin trién khai ké hoach ding ky bién soan gido trinh,
tai licu tham khao; Iya chon gido trinh; dé xuit danh saich HDTD gido trinh, don
dbe, nhic nho Ban bién soan viée thuc hién hop df‘)ng, thanh ly hop déng.

2. Lanh dao cac don vi dao tao td chire trién khai ké hoach trong don vi; don dbc,
kiém tra B mén, Ban bién soan thuc hién ding cic quy dinh vé bién soan gido
trinh, tai liéu hoc tap; lua chon gido trinh.

3. Phong NCKH&HTQT cung Phong TC-KH tham muru, tu van, lap ké hoach, tinh
thu lao bién soan, thi lao thim dinh, quan ly cong tac bién soan gido trinh, tai liéu
tham khao, lura chon giéo trinh.

4. Phong TC-KH phdi hop véi Phong NCKH&HTQT tam tng kinh phi xudt ban,
quyét toan kinh phi xuat ban cho Ban bién soan gido trinh; thanh todn kinh phi
thdm dinh gido trinh dbi véi cdn bd ngoai Truong.

5. Thu vién truong va khoa quan ly hoc phi‘m, tiép nhan va luu hanh cac gido trinh,
tai liéu hoc tap dugce xuét ban.




CHUONG VII
PIEU KHOAN THI HANH
Piéu 30. Hiéu lwe thue hién, sira ddi, b sung

Quy dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Truéng cic don vi, c4 nhan lién quan chiu
trach nhiém thi hanh Quy dinh nay.

Trong qua trinh thyc hién, néu c6 kho khan, vuéng méc hodc dé xuat bo sung, cac

»

don vi phan anh vé phong NCKH&HTQT dé trinh Hiu trurong xem xét, quyét dinh.
.2 ¢
HIEU TRUGNG
;Z/ww L.QZ

TS. NGUYEN VAN QUANG

., w4

W _



PHU LUC 1

DINH DANG, CAU TRUC VA HINH THUC TRINH BAY
GIAO TRINH, BAI GIANG VA TAI LIEU THAM KHAO

I. CAU TRUC BAN THAO GIAO TRINH/SACH
1. Loi néi diu
GOm ¢6 cic ndi dung sau:
- Noi dung va muc tiéu chi yéu ctia gido trinh/sach.
- Db tuong sir dung gido trinh/sach (béc hoc, nganh dao tao).
- Céu tric quyén gido trinh/sach.
- Diém méi cua gido trinh/sch (ddi véi gido trinh/sich tai ban).
- Gi6i thidu phin déng gop ctia cac thanh vién (theo chuong).
2. Bang ky hiéu (néu c6): Liét ké va giai thich cac ky hi¢u xuat hién trong ban théo.
3. Bing viét tit (néu co): Liét ké va giai thich cdc chir viét tit dung trong ban thdo.
4. Chu triic chwong
- Tom tit chuong: Gidi thiéu tom tit noi dung va muc tiéu ctia chuong (khéng qua 100 tur,
khong xudng dong (chi mgt doan vén).
- Noi dung ctia chuong: Pugc tach thanh cac tiéu muc khac nhau (ndi dung khong qua 4
cap chir s6 ké ca cap chuong).
- Bai tip/cau hoi 6n tap va hudng dan tai liéu doc thém (né'u co).
5. Tai liéu tham khéo chinh: Li¢t k€ nhiing tai liéu chinh da dugc sir dung.
6. Bang tra ciru thuit ngir (néu c6)
Giai thich cac thudt ngir k¥ thuét quan trong da str dung.
7. Phu luc (néu co)
Phu luc gdm céc biéu bang, céng thire, hinh anh minh hoa va tai liéu lién quan khéc.
1. CACH TRINH BAY
Bén thio duoc in trén gidy A4, danh may bing phin mém Microsoft Word, Ié trai 3 cm,
1& phai 2 cm, 1& trén 2,5 cm, 1& dudi 3 cm, dan dong don (single), dan doan 0.
1. Cach d4nh sé chwong muc
Chia lam cac 16p:
- Phin A, B... (néu cd).
- Chuong 1, 2, ...
-Muc 1.1, 1.2.
-Muc 1.1.1,, 1.1.2...
~-Muc 1.1.1.1,, 1.1.2.2, ... ... (t6i da 4 cip chir s6)
- Néu thém muc, dénh theo a,b,c.d
Vi du:
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r”ﬁémuc | Kiéu chir Co chir| Dinh dang Vi du (méu chir)

Phin (AB.CD) | T . x PHAN A
{ Phin (A,B,C,D) | Time New Roman (Hoa) 14 Péam, ding W a—
. I _ 3} |
‘Chuong (danh theo - *——*".
ségl (2 3..) Time New Roman (Thuong)| 13 Pam, nghiéng Chuwong 1:
adund ann = l
Tén chuong Time New Roman (Hoa) I3 Pam, dimg | TONG QUAN VE...
| E—— il
Muc 1 (danh s o P
1 i 5 )SO Time New Roman (Hoa) | 13 pam, dimg (1.1 KHAINIEM
- N
| Muc 2 (danh s6 ST ) _
l 1 lilcl l(dlrl;h Sc)) Time New Roman (Thuong)| 13 Dim, dimg  [1.1.3 Phén loai...
! ORI T
| Muc3 (danhsb | . o 1T 1 .. U |1.1.3.1 Nguyéen
LLLL 1122, . | e New Roman (Thuomg)) 13| DA rlghjeﬂg b

| Muc 4 (néu co) | \ ) Neing |
5 Time New Roman (Thudng)| 13 Nghiéng a. Nang lwong ..

danh theo a,b,c, d | N B—
B o | Thuong, . dimg, Két qua dugc the

Time New Roman (Thuong)| 13 ~ dan dong don hién..

‘ Chu chinh viin

AT NS

(Noi dung) fon, (il
—'f-é;mﬂi_rih, bang, so|_. . : ) Bang 3.4 Tmh chat co
45, db thi Time New Roman (Thuong)| 12 Dam, ding 1§ tinh h
Chi thich hinh, | . T T . icimna y
bing Time New Roman (Thuong)| 10 Thuong, dimg |, .. thfm

Phu luc, tai liéu | N T |Nguyén Viét Hung
o khiko Time New Roman (Thuong)| 12 Thuong, dung (2003)...

2. Tiéu dé va sb thir tw cia bang va hinh
- Tiéu dé bang dugc viét bén trén bang, danh sb thir tu theo chuong (vi du: Bang 2.1 la

bang 1 thudc chuong 2,...).
- Tiéu dé hinh, dd thi, so dd duoc viét bén dudi hinh, do thi, so dd danh sb thi tu theo

chuong (vi du: Hinh 3.2 1a hinh 2 thuge chuong 3,...).

- Hinh anh, dé thi, so do phai rd nét dé dam bao chit lugng in 4n (tot nhét nén cung cap
anh, db thi, so do gbe va ghi rd ngudn gdc), cac chi giai phai ghi bang tiéng Viét.
4. Bang tra ciru thuat ngir

Xép thir tur a, b, ¢ kém theo s6 trang ctia thudt ngir do.

5. Tai 'liéu ,tham khio (nén sir dung tai liéu tham khdo trong vong 10 nim tré lai)

- Sap xép tai liéu tham khao riéng theo tirng ngon ngir (theo thir tu Viét, Anh, Phap, Duec,
Nga,...).

- Tai liéu th?m khao xép theo thir tr ABC theo chir cai ding dau cta cach trich din (xem

Mau) khong viét hoa.

Téc gia ngudi Viét va (ai liéu viét bing tiéng Viét thi ghi diy da ho, tén dém va tén, xép
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thu tu theo ho, khong dao tén 1én trudce ho. Néu nhiéu tai liéu co tac gia dimg dau cung ho thi
\ep uu tién sau ho dén 1én cua tac gia dung diu. Néu tai liéu co hai tac gia thi noi hai tac gia
vé1 nhau bang chir “va”™; néu co nhiéu tac gia thi co dau phay sau moi tac gia trudc va thay
ddu phéy bang chit “va” trudc tac gia cudi ciing. o

Téc gia nudce ngoai thi ghi ho (khong co déu phay theo sau), tiép theo ghi chir vict tat ctia
ho dém (c6 dau cham) va tén (dau cham va dau phay lién sau do) dbi vai tac gia dau tién hay
duy nhit (de dé xep thir tu va tra ciru theo vin ABC). Péi voi tac gia thir hai tro dx thi ho dé
sau nhur cach viét tén thong dung (ho 1a last name). Néu tai lidu c6 hai tac gia thi nbi voi nhau
bing chir “and”, néu ¢6 nhiéu tac gia thi ¢d déu phiy sau moi téc gia va trude tén tic gia cudi
cung ¢6 chit “and”. Vi du: Smith M. C. (1998); Smith M. C. and T. R. Preston (2008); Smith
M. C., T. R. Preston, and R. Leng (2015). )

Déi voi tic gia la ngudi Viét ma tai ligu viét bing tiéng nuée ngoai thi ghi tén tac gia vit
theo cach viét tac gia sur dung trén tén cong trinh ctia minh.

Tai liéu cua co quan xep theo s thir tu ABC tir dau cia tén co quan ban hanh 4n pham, vi
du: Téng cuc Thong ké xép vao van T, B9 Gido duc va Dao tao xép vao van B,....Quy dinh
cu thé trat tu trinh bay céc loai tai li¢u tham khao khac nhau nhu sau:

5.1 Tai liéu tham khao 1 sich, luin dn, bio cio khoa hoce

Ghi diy du cdc thong tin sau (xem mau):

- Tén tac gla hodc co quan ban hanh (theo hudng dan ¢ trén).

- Nam xuét ban (v1et trong ngodc don, theo sau la diu cham).

- Tén tai liéu day du, khong ghi tua dé con (sau tén tai li¢u la ddu cham; tén tap (néu c.o)
diu phay; Jin tai ban (néu co, vi du tai liéu tai ban IAn thir hai, tiéng Viét ghi “tb. 027, tiéng
Anh ghi: “2nd ed.), du chim.

- Nha xuét ban (sau tén nha xut ban 1a dau phay).

- Noi xuit ban (sau noi xuét ban la ddu chdm).

- S6 trang tham khao (néu co): D&i voi tai lidu tiéng Viét thi ghi “tr.” diu cach dén sb
trang, vi du tr. 10-15. Déi voi tiéng nudc ngoai ghi “p.” néu tham khao 1 trang, vi du p. 20
(tham khao trang 20). Néu tham khao nhicu trang ghi “pp.”, vi du pp. 102-110 tirc tham khao
lién tuc tir trang 102 dén 110. Néu tham khao cac trang khong lién ké nhau thi sir dung diu
phiy dé phan tach ching, vi du pp. 3, 6, 9-10 tirc tham khéo trang 3, trang 6 va tir trang 9 dén

trang 10. Trudce chir p. hay pp. 1a dau phay va co dau chim két thac tai liéu tham khao.

- Di v6i sach dich phai ghi thém tén ngudi dich sau tén sach va dat trong ngodc don.

5.2 Tai liéu tham khao la bai bao diang trén tap chi

Ghi day du cac thong tin sau:

- Tén tac gia

- Nim xuét ban (ghi trong ngoic don, theo sau la diu cham).

- Tén bai bao (khong in nghiéng, sau tén bai bao la dau chim).

- Tén tap chi (in nghiéng); s6; ky (trong diu ngodc don). Tén tap chi, tén bao, t&n mot
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Chu’O’ng sach, tén sich thi in nghiéng.
- Sé, trang tham khao (tham khéo phén trén).
- Néu ¢o chi sd doi thi ghi sau cing.
5.3 Thi liéu tham khao tir Internet
- Tén tac gia.
- Nam xuét ban (ghi trong ngodc don, theo sau 12 déu chim).
- Tén bai ding (khong in nghiéng, sau tén bai Ia dau chim)
- Ngudn xuét ban (theo sau la déu chdm).
- Ngiy truy cdp theo sau la dudng din trye tuyén (dudng link).

Vi du:
TAI LIEU THAM KHAO

Tiéng Viét:

1. Cuc Xudt ban - In - Phét hanh (2015). Bd
dau nim. Nghé An, 25 thing 7 ndam 2015.
2. Pang Vin Tuén (2011). Tap chi trong 2g06i nha chun
03 (12).

3. Poan Thi Thanh Nhan va Ninh Thi Phip (2015). Gido trinh Cay th
xuét ban Pai hoc Nong nghiép, Ha Noi.

4. Hoi dong Quéc gia chi dao bién soan Tir dién b
Nam. Tap 01, 02. Nha xuat ban Tir dién bach khoa, Ha Noi.

5. Nguyén Cao Anh (201 1). Danh gia su hai long cua ngudi lao dong dbi voi doanh nghi¢p
trén dia ban tinh Bén Tre. Ludn van Thac st Dai hoc Kinh té Thanh phé Ho Chi Minh. tr. 20-

29, 15
6. Smith M. C. va D. Rogers (2005). Phuong phap bao tdn gen trong bao vé thuc vat (Nguyén

Vin An bién dich). Nha xuét ban Nong nghiép, Ha Noi.

o cdo tong két danh gia cong tac xuat ban 6 thang

g Bdo chi. Tap chi bao hiém xa hoi.

wée. Tap 01, tb. 03. Nha

LS

4ch khoa (2003). Tir dién Bdch khoa Viét

Tiéng Anh:

8. Agricultural Genetics Institute (2011). The construction of genetic bank in Vietnam. Vol
01. Agricultural university press, Hanoi, pp. 10-32.

9. Cuong P. V. (2013). The Ozyra sativa L. Agricultural university press, Hanoi.

10. Loftus, E. and Palmer, J. (1975). Reconstruction of automobile destruction: An example
of the interaction between language and memory. Journal of Verbal Learning and Verbal
Behaviour, 13(5), pp. 585-589.

11. Herbst-Damm, K. L. and Kulik, J. A. (2005). Volunteer support, marital status, and the survival times of
terminally ill patients. Health Psychology, 24, pp. 225-229. doi:10.1037/0278-6133.24.2.225

12. Silick, T. J. and Schutte, N. S. (2006). Emotional intelligence and self-esteem
mediate between perceived early parental love and adult happiness. E-Journal of
Appliedi Psychology, 2(2). pp.38-48. Retrieved from
http://ojs.lib.swin.edu.au/index.php/ejap
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