BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG PAI HQC NAM CAN THO Poc lap — Tw do — Hanh Phiic

Sé: 136/QD-DHNCT Can Tho, ngay 04 thang 07 nam 2015

QUYET PINH
V/v ban hanh Chwong trinh dao tao Ky niing Nghé nghiép cho sinh vién

HIEU TRUONG TRUONG DPAI HQC NAM CAN THO

Cin ctr Quyét dinh sé 70/2014/QD-TTg ngay 10 thang 12 niam 2014 cia Thu tudng
Chinh phu vé viéc ban hanh diéu 1& truong dai hoc;

Can ctr Quyét dinh s6 1178/QD-UBND ngay 20 thang 04 nim 2015 cta Chu tich
UBND thanh phé Can Tho vé viéc cong nhan Hiéu truong Truong Pai hoc Nam Can
Tho;

Can cu Quy ché T6 chirc va Hoat dong cua Truong Pai hoc Nam Can Tho duge ban
hanh kém theo quyét dinh s6 09/QD-CTHPQT-DHNCT ngay 28 thang 02 nam 2013 cia
Chu tich Ho1 déng quan tri Truong Pai hoc Nam Can Tho;

Cian cir Quyét dinh s6 23/QD-CTHPQT-DHNCT ngay 25 thang 06 nim 2015 cia
Chu tich Hoi dong quan tri vé viéc thanh 1ap Trung tim Dao tao Chuan dau ra va Phat
trién nguén nhan lyc Truong Pai hoc Nam Can Tho;

Can ctir Quyét dinh sd 45/QD-DHNCT ngay 29 thang 04 nim 2014 cua Hiéu trudng
Truong Pai hoc Nam Can Tho vé viéc ban hanh Chuan dau ra cua cac chuyén nganh dao
tao trinh d§ Pai hoc h¢ chinh quy;

Can ctir Quyét dinh sd 44/QD-DHNCT ngay 29 thang 04 nim 2014 cua Hiéu trudng
Truong Pai hoc Nam Can Tho vé viéc ban hanh Chuan dau ra cua cac chuyén nganh dao
tao trinh d6 Cao ding hé chinh quy;

Cin ctr Quyét dinh s6 43/QD-DHNCT ngay 29 thang 04 nam 2014 cua Hiéu trudng
Truong Pai hoc Nam Can Tho vé viéc ban hanh Chuan diu ra cta cac chuyén nganh dao
tao trinh d§ Trung cép chuyén nghiép h¢ chinh quy;

Theo d& nghi cua Truong phong Té chitc — Hanh chinh va Giam déc Trung tim
chuan dau ra cua truong,

QUYET PINH

Piéu 1: Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Chuong trinh dao tao K¥ ning nghé
nghiép cho sinh vién cua Truong Pai hoc Nam Can Tho, gom:

* Bdc dai hoc hé chinh quy:

1. Chuong trinh ddo tao K§ ning nghé nghiép nganh Dugc si.

2. Chuong trinh ddo tao K§ ning nghé nghiép nganh Ké toan.



3. Chuong trinh dao tao K ning nghé nghiép nganh Quan trj kinh doanh.

4. Chuong trinh ddo tao Ky ning nghé nghiép nganh Quan ly dat dai.

5. Chuong trinh dao tao K¥ nang nghé nghiép Luat kinh té.

6. Chuong trinh dao tao K§ ning nghé nghiép nganh Quan ly Tai nguyén va moi
truong.

7. Chuong trinh dao tao Ky ning nghé nghiép nganh Quan hé cong chung (PR).

8. Chuong trinh dao tao K§ ning nghé nghiép nganh Ky thuat cong trinh xay dung.

9. Chuong trinh dao tao Ky ning nghé nghiép nganh Kién truc.

* Bdc cao dc';ng hé chinh quy:

1. Chuong trinh ddo tao K§ ning nghé nghiép nganh Dugc si.

* Bdc TCCN hé chinh quy:

1. Chuong trinh dao tao K¥ ning nghé nghiép nganh Dugc si trung cép.

2. Chuong trinh ddo tao K§ ning nghé nghiép nganh Y si.

(N6i dung chi tiét cta ting chuong trinh dinh kém theo Quyét dinh nay).

Piéu 2: Can cir chuong trinh ddo tao K§ ning nghé nghiép quy dinh tai Quyét dinh
nay, cac Khoa/Bo mon c6 dao tao cac nganh hoc néu tai Piéu 1 td chuc bién soan bai
giang dé sir dung 1am tai liéu giang day trong trudng.

Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Pi¢u 3: Ban Giam hiéu, ciac Ong (Ba) Truéng phong T6 chirc — Hanh chinh, cac
Trudng phong ban, cac Truong khoa, cac don vi thugc Truong Dai hoc Nam Can Tho

chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.

HIEU TRUONG
Noi nhgn:
- Nhu dieu 3; Da ky
-HDPQT (dé B/C);

-Luu VT, TC-HC, MC.
NGND.GS-TS. V6 Tong Xuan



BO GIAO DUC VA PAO TAO CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG DPAI HQC NAM CAN THO Poc lap - Tu do - Hanh phiic

CHUONG TRINH PAO TAO KY NANG NGHE NGHIEP

Trinh do dao tao : Pai hoc
Nganh dao tao : Kién trac
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 136/QD-DHNCT ngay 04 thang 7 nam 2015 ciia

Hiéu truéng Truwong Pai hoc Nam Can Tho)

1. Gié6i thi¢u va mo ta chwong trinh:

Chuong trinh dao tao K¥ ning nghé nghiép nganh Kién tric trinh d6 dai hoc,

cao dang dugc thiét ké dé dao tao sinh vién trd thanh kién tric su c6 kién thic va

k¥ nang chuyén sau vé thiét ké tmg dung.

2. Muc tiéu dao tao:

Hoc phan Dy toan cong trinh va Tin hoc tmg dung 3D Max nham trang bj cho

sinh vién nhirng kién thirc gan lién véi thuc t€ vé chuyén nganh dao tao nang cao

nang luc thuc hanh, dap ing nhu cau cua xa hoi ndi chung va cua chuyén nganh

Kién truc néi riéng sau khi tot nghiép. Tur do sinh vién c6 thé giai quyét tot cac van
dé cu thé nhu:

Trang bi sinh vién k¥ ning st dung linh hoat két hop véi nhidu phan mém
khac dé tang tinh thiét ké thuc té cho cong trinh.

Gilip sinh vién c6 thém nhiéu Iya chon trong viéc sir dung cac phan mém
chuyén nganh phu hop véi dinh hudng nghé nghiép trong tuong lai.

Van dung phan mém dé thiét ké cac khong gian ndi that kién trac dugc dién
hoa véi khong gian 3 chiéu dwa dén cho chu dau tu nhitng hinh anh that nht
gitip ho cam nhan va hinh dung duoc chinh x4c nhat vé ¥ tudng cua cac kién
trac su thuan tién trong qua trinh trao d6i phuong an thiét ké v6i khach
hang.

Biét cach xac dinh téng murc dau tu ciia mot cong trinh cu thé

Biét cach xac dinh tinh toan khdi luong cong trinh

Biét str dung phan mém dé tinh du toan cong trinh trén may tinh

3. Diéu kién tién quyét: hoan tat cac mon co s¢ nganh va chuyén nganh

4. Khdi lwong kién thirc: 90 tiét



S6 tiét
STT Noi dung dao tao
TS LT | TH
Hoc phan 1: Dy toan cong trinh 30 0 30
Hoc phan 2: Tin hoc tng dung 3d Max 60 0 60
Tong cong 90 0 90

5. Bd phan chiu trach nhiém giang day: B moén Kién tric, Khoa Kién trac -

Xay dung va Méi truong, Trudng Pai hoc Nam Céan Tho.

6. Noi dung dao tao:
6.1. Hoc phin 1: Dy toan cong trinh

ST
T

SO tiét

Noi dung

TS

LT

TH

Bai 1: Phuwong phap xéc dinh tong mirc dau tu
1.1.M6t sd van dé chung vé tong muc dau tu
1.1.1.Khai niém va vai tro cia tong mirc dau tu
1.1.2.Noi dung va co cdu cac chi phi cia tong mirc
dau tu

1.1.3.Nguyén tic xac dinh téng mirc dau tu
1.2.Mo6t s6 phuong phap xac dinh tong mirc dau tu
1.2.1.Phuong phap xac dinh TMDT theo thiét ké
co s ciia du 4n dau tu

1.2.2.Phuong phap xac dinh TMDT theo dién tich
hodc cong suét st dung cia cong trinh
1.2.3.Phuong phép xac dinh TMDT theo sb liéu
ctia cac du 4n co chi tiéu kinh té - k¥ thuat
1.2.4Két hop cic phuong phap dé xac dinh
TMDT

1.3.Phan tich mirc d6 4p dung cac phuong phéap

Bai 2 Phwong phap do béc khdi lwong

2.1.Khéi niém vé do boc khdi lwong xay dung
2.2.Vai trd cua do boc khdi lugng trong viéc dinh
gid xay dung

2.3. Phuong phap do boc khéi luong xay dung
cong trinh

2.4.Nguyén tic do boc khdi lwong xdy dung cong




trinh

2.5.Trinh tu trién khai cong tac do boc khdi lwong
xay dung cong trinh

2.6.Mbt s6 quy dinh cu thé kho do boc khéi lugng
xay dung cong trinh

Bai 3 Phwong phap do béc khdi lwong

3.1.Khai niém, ndi dung, vai tro cua du toan xay
dung cong trinh

3.1.1.Phuong phép xac dinh du toan xady dung
cong trinh

3.1.2.Phuong phap x4c dinh cic khoan muc chi
phi trong du todn xay dung cong trinh

3.1.3.X4c dinh chi phi tu vin du tu xay dung
3.2.Quan ly du toan xay dung cong trinh
3.2.1.Tham tra, phé duyét du toan xay dung cong
trinh

3.2.2.N6i dung thim tra, phé duyét du toan cong
trinh

3.2.3.Diéu chinh du toan xay dung cong trinh

Bai 4 Thuc hanh 13p dw toian cho mot cong
trinh trén may tinh

4.1 Khai niém vé dinh muc, don gia trong xay
dung

4.2.Gi6i thiéu vé phan mém dy toan

4.3.Thuc hanh 1ap du toan cho mot cong trinh mau
(cong trinh do GV cho)

30

15

Téng cong

30

30

6.2. Hoc phin 2: Tin hoc ing dung 3D max

STT

NOI DUNG MON HOQC

LT

TH

Bai 1 Gi6i thiéu hoc phin

1.1 Pbi tuong nhiém vu clua phﬁn mém 3D

1.2 May tinh va su trg giup cua né trong thiét ké
1.3 Nhitng quy dinh chung cho hoc phan: sach,
bai tap, tai liéu tham khao...

Hinh thirc danh gia: bai tap, kiém tra, bai tap




Bai 2 CAC THAO TAC CAN BAN

2.1 Giéi thiéu 3DMAX (c4u hinh, cai dit)

2.2 V& céc thuc thé don gian

2.3 Thao tac quan sat

2.3.1 Mic dinh truy bat diém

2.3.2 Hé toa d6 va cac diém quy chiéu (pivot
point)

2.3.3 Céc thao tac sao chép, quay, thay doi ti 1¢;
Déi xtmg, tao day, sip theo hudng (align)

2.4 Cac vit thé 2D (line, circle, arc...)

2.5 Cac vat thé 3D co ban (box, cone, tube,

sphere...)

2.5.1 V& vach ngan va tuong

2.5.2 V& thang véi 1ap trinh soan san

2.5.3 Cac phuong phéap chon dbi tuong

10

10

Bai 3 TAO CAC VAT THE 3D CO BAN &

PHUC TAP

3.1 Tao céac vat thé 3d co ban

3.1.1 Khoa chon va bang 1énh display

3.1.2 Tinh chat cua cac dudng nét (spline)

3.1.3 V& va khai thic cac dic diém cta ludi bé
mat (mesh)

3.1.4 Nhom ddi tugng (group)

3.1.5 Tinh chit thira ké dic diém sau khi sao
chép (clone)

3.1.6 Hi¢u chinh tirc thoi (instance)

3.2 Tao cac vat thé phtc tap

3.2.1 Cac phép toan Boolean

3.2.2 Vat thé tron xoay (lathe)

3.2.3 Truot doc (extrude & Loft)

3.2.4 Tao mat tu spline (Surface)

Bai 4 CAC PHEP BIEN POI (MODIFIERS)
4.1 Ubn cong (Bend)

4.2 Van (Twist)

4.3 Vubt (Taper)

4.4 Hiéu chinh bé mat bé“mg Sub-object




5 ON TAP KIEM TRA GIUA KY

Bai 5 CHIEU SANG VA ANH SANG
5.1 Camera va dén

5.2 Cach tao va dat camera

5.3 Hiéu chinh camera

6 5.4 Cac loai den

5.5 Céch tao va bo tri dén

5.6 Hiéu chinh dén

5.7 Tac dung ctia ngudn sang

Bai 6 VAT LIEU

6.1 Cac chung loai vat liéu

6.2 Vit lidu tha tuc Tiles (6p lat gach)

6.3 Vat liéu thu tuc 6 co (checker)

6.4 Vat liéu thi tuc G6 (Wood),

7 6.5 Vat liéu thi tuc CAm thach (marble)

6.6 Vit licu thu tuc khia (Dent)

6.7 Vit liéu thu tuc Dém (Speckle)

6.8 Vat liéu bé mit nhu phun son (Splat)

6.9 Vit liéu thu tuc guong phang (Flat mirror)

10

10

Bai 7 MOQT SO HIEU UNG

7.1 Render

7.2 Hiéu mg cta ngudn sang va hiéu tng moi
truong

7.3 Gan phong, chinh phong cho khung canh

7.4 UVW map

7.5 Hiéu tng swong mu

7.6 Hiéu ting khoi Itra, may

15

15

-On tap.
-Kiém tra d4nh gia.

T(R)ng

60

60

7. Tai liéu hoc tip: Giang vién cung cap
8. Phwong phap day hoc:

- Day: Giao vién sir dung két hop cac phuwong phap: thuyét trinh, thao luan

nhom, tinh huéng, huéng dan thyuc hanh.
- Hoc Iy thuyét:




+ Chuén bi dung cu hoc tap, ghi chép bai day du.
+ Lam cac bai tap tinh hudng va thao luan.
- Hoc thuc hanh: Hoc sinh thuyc hanh va thi tai phong may, co thé dem theo
laptop riéng dé sir dung.
9. Panh gia két qua va cip chirng chi:
9.1. Panh gia tirng hoc phén:
- Diém kiém tra thuong xuyén: trong sd 20%
- Piém thi gifta ky: trong s6 30%
- Piém thi két thuc hoc phan: trong s6 50%
Hinh thtrc kiém tra, thi gitta ky, thi két thuc hoc phan trén phong mdy tinh.
9.2. Panh gia két qua, xép loai va cip chirng chi:
- Sinh vién c¢6 diém danh gia timg hoc phan cta chuong trinh ddo tao dat tir
5,0 diém tr¢ 1én thi duoc cong nhan hoan thanh chuong trinh dao tao va duoc cép
chtng chi hoan thanh chuong trinh dao tao k¥ ning nghé nghiép.
- Xép loai két qua ddo tao k¥ niang nghé nghiép:
+PTBC dat tir 8 dén 10 diém (khong c6 diém dudi 7), xép loai: Gioi
+DTBC dat tir 7 dén can 8 diém (khong c6 diém dudi 6), xép loai: Kha.
+PTBC dat tir 5 dén can 7 diém, xép loai: Trung binh.



CHUONG TRINH PAO TAO KY NANG NGHE NGHIEP

Trinh do dao tao : Pai hoc, Cao déng
Nganh dao tao : Cong nghé k¥ thudt cong trinh xay dung
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 136/QD-DHNCT ngay 04 thang 7 nam 2015 ciia
Hiéu truong Truong Dai hoc Nam Can T ho)

1. Gi6i thiéu va mo ta chwong trinh:

Chuong trinh ddo tao K§ ning nghé nghiép nganh Cong nghé k¥ thuat cong trinh
xay dung duoc thiét ké dé dao tao sinh vién tré thanh cir nhan xay dung c6 kién thirc va
k¥ ning chuyén sau vé vé vé& va doc ban vé& xay dung; phan tich va tinh toan két cau; 1ap
du todn cong trinh xay dung; thyc hanh trong xay dung.

2. Muc tiéu dao tao:
Sau khi hoc xong chuong trinh, sinh vién c6 kha nang:

+ Hoc vién c6 thé trién khai cong viéc tr cong tac thuc hanh xay, to, trat, 1at, ...dén
viéc tinh todn két cau, thiét ké ban vé thi cong phan kién truc, két cau, dién nudc, lap du
toan mdt cong trinh xay dung dan dung hay cong nghiép.

+ Sir dung thanh thao phan mém Autocad, két cau Sap 2000, tinh dy toan, trong qua
trinh thé hién thiét ké ban v€ va tinh toan.

+ Khai thac ing dung ctia cdc phan mém mot cach sang tao.
3. Dicu kién tién quyét: hoan tat cac mon co s nganh va chuyén nganh.

4. Khdi lwong kién thirc: 90 tiét

S6 tiét
STT Noi dung dao tao

TS | LT | TH

{ Hoc phan 1: K§ ning Phén tich va thiét ké két cau mot can 10 0 10
nha thip ting — Thiét 1ap mé hinh va tinh toan

2 | Hoc phan 2: K¥ ning Lap du toan cong trinh xay dyng. 30 0 30
3 | Hoc phan 3: K§ ning thuc hanh xay dung 30 0 30
Tong cong 90 0 90

5. B phén chiu trach nhiém giang day: Bo mon Xay dung, Trudong Dai hoc Nam Can
Tho.

6. Noi dung dao tao:

6.1. Hoc phan 1: K§ ning Phan tich va tinh toan két cAu mg cin nha phd 4 ting



STT Noi dung

TH

Chwong 1: Tinh toan ndi luc cho khung bétong cdt thép
ciia mdt cin nha phé

1.1. Xac dinh kich thuéc, tiét dién, vi tri, su lién két cua
khung botong cot thép trén ban vé k¥ thuat.

1 1.2. Xac dinh céc loai tai trong tac dung 1én khung.

1.3. Su dung phﬁn mém SAP2000 dé tinh toan ndi luc cua
khung nha béténg cbt thép va ETABS dé so sanh véi cach
tinh gan dung.

1.4. Xuét cac két qua noi luc ra bang Excel dé sir dung.

10

10

Chuwong 2 : Tinh toan bd tri cdt thép cho két cAu khung
bétong cot thép ciia mdt cin nha thap ting

2.1. Sir dung bang két qua noi luc dang Excel dé tinh toan
dam va cot bétong cot thép.

2.2. Tinh toan va b tr cot thép dam.

2.3. Tinh toan va b tri cdt thép cot.

10

10

Chuwong 3: Tinh toan bo tri cdt thép san ciia mdt ciin nha
pho

3.1. Xac dinh kich thudc, chiéu day, loai két cu san.
3.2. Xéc dinh tai trong tac dung lén san.

3.3. Tinh toan va bd tri ¢t thép san cho ban mot nhip lam
viéc hai chiéu.

10

10

Tong cong

30

30

6.2. Hoc phan 2: K§ ning Lap du toan cong trinh xiy dung.

Stt Noi dung

SO tiét

Tong

LT

TH

Chuwong 1: giéi thiéu va sir dung phan mém du toin
hitosoft . .
1| 1.1. Gi6i thiéu phan mém

1.2. Huéng dan st dung phan mém

Chuwong 2: nhip khoi lweng va tinh tong hop kinh phi
2.1. Nhép dir liéu bang khéi luong

10

10

10



Stt

Noi dung

TH

2.2. Nhap va tra ctru ma hiéu dinh mirc
2.3. Nhéap dir liéu bang phan tich

2.4.Bb sung, thay thé loai vat liéu xay dung, nhan cong,
may thi cong trong bang phan tich

2.5. Nhép dit liéu bang tong hop vt tu

2.6. Nhap dit liéu bang tinh chi phi nhan cong

2.7. Nhép dit liéu bang tinh chi tiét chi phi may thi cong
2.8. Nhép dir liéu bang tong hop kinh phi

Chwong 3: menu dir li¢u

3.1. B6 sung dong vao cong tac xay lap hién hanh

3.2. Xo6a dong hién tai

3.3. Copy, paste dir li¢u

3.4. Cap nhat cac bang tinh gia vixd

3.5. Céap nhat lai don gid xdcb dang mé vao tai liéu

3.6. Thay doi diéu kién phan tich vita cho tai liéu hién hanh

3.7. Mé tap tin excel va lién két vao tai lidu

10

10

Chuwong 4: menu tién ich
4.1. Chon fonts chir
4.2. Xac lap diéu kién tinh toan cho tai liéu hién hanh

4.3. Xac lap dinh dang sb cho tai liéu hién hanh

Tong cong

30

30

6.3. Hoc phan 3: K§ ning thwe hanh xdy dung

STT

Noi dung

SO tiét

Tong

LT

TH

Bai 1: Trinh tu thi cong ngdi nha bang gach
1.1. Giac méng

1.2. Xay mong

1.3. Xay try

15

15

11



STT Noi dung

Tong | LT | TH

1.4. Xay tuong thang

1.5. Xay tuong tru cua

Bai 2: Trinh tr gia cong cot thép doc, cot thép dai ciia
dim va cot

2.1. Cong tac chuén bi.
2.2. Nin thang cbt thép.

2 2.3. Cao ri cdt thép. 15 0 15
2.4. Do, lay mirc cbt thép.
2.5. Cit cbt thép.
2.6. Udn cbt thép.
Tf;ng cong 30 0 30

7. Tai liéu hoc tap:

Bai giang K¥ ning nghé nghiép nganh Cong nghé k¥ thuét cong trinh xay dung -
Truong Pai hoc Nam Can Tho..
8. Phuong phap day hoc:

- Day: Gio vién sir dung két hop cac phuong phéap: thuyét trinh, thao luan nhom,
tinh hudng, huéng dan thyc hanh.

- Hoc ly thuyét:

+ Chuan bi dung cu hoc tap, ghi chép bai day du.

+ Lam cac bai tap tinh huéng va thao luan.

- Hoc ;[huc hanh: Hoc sinh thuc hién cac bai thuc hanh theo hudng dan cua gido
vién hudng dan tai cac phong thuc hanh/ thyuc tap tai truong.
9. Panh gia két qua va cip chirng chi:
9.1. Panh gia tirng hoc phén:

- Piém kiém tra thudong xuyén: trong sd 20%

- Piém thi giita ky: trong s6 30%

- Piém thi két thuc hoc phﬁn: trong s6 50%

Hinh thirc kiém tra, thi gitra ky, thi ké't, thuc hoc phan co thé 1a thi viét (tric
nghiém hodc ty luan), van dap, thuc hanh hodc két hop gitra cac hinh thuc trén.
9.2. Panh gia két qua, xép loai va cip chirng chi:

- Sinh vién c6 diém danh gia timg hoc phan cta chuong trinh dao tao dat tir 5,0
diém tr¢ 1eén thi dugc cong nhan hoan thanh chuong trinh dao tao va dugc cap chirng chi
hoan thanh chuong trinh dao tao k¥ nang nghé nghi¢p.

12



- Xép loai két qua dao tao ky ning nghé nghiép:
+PTBC dat tir 8 dén 10 diém (khong co6 diém dudi 7 diém), xép loai: Gioi.

+DTBC dat tir 7 dén can 8 diém (khong co diém dudi 6 diém), xép loai: Kha.

+PTBC dat tir 5 dén can 7 diém, xép loai: Trung binh.

13



CHUONG TRINH PAO TAO KY NANG NGHE NGHIEP

Trinh do dao tao : Pai hoc, Cao déng
Nganh dao tao : Quan ly dat dai
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 136/QD-DHNCT ngay 04 thang 7 nam 2015 ciia
Hiéu truong Truong Dai hoc Nam Can Tho)

1. Gi6i thiéu va mo ta chwong trinh:

Chuong trinh dao tao K§ ning nghé nghiép nganh Quén 1y dét dai trinh d6 cao
dang duoc thiét ké dé dao tao sinh vién tré thanh chuyén vién quan 1y dat dai c6 kién
thirc va k§ nang chuyén sau vé vé quan 1y dit dai, quan 1y dia chinh, do dac va quan ly
cong tac do dac, quan 1y bat dong san va ung dung cac phadn mém chuyén nganh trong
quan ly dat dai.

2. Muc tiéu dao tao:

Trang bi cho sinh vién nhiing kién thic gin lién v6i thuc t& vé chuyén nganh dao
tao nhim nang cao ning lyc thuc hanh, dap Gng nhu ciu cta xi hoi ndi chung va cua
chuyén nganh quan ly dit dai n6i riéng sau khi tét nghiép. Tir d6 sinh vién c6 thé giai

quyét t6t cac van dé cu thé nhu:

+ C6 thé doc lap tu van — t6 chirc thuc hién hd so chuyén nhuong, thé chép, lap hd
so giao dat, cho thué dat, thu hoi, bdi thuong giai phong mit bang, quy hoach dat dai, giai

quyét tranh chép, khiéu nai,.. .. cép giéy ching nhan quyén su dung linh vuc nha dat.

+ C0 kha nang sir dung thanh thao cac thiét bi do dac thong dung va hién dai (nhu
may thay binh ty dong — dién tr, may kinh vi di¢n tr, may toan dac dién tir, may do GPS)
tir 46 di sau nghién ctru 1ap ban do dia chinh, dia hinh phuc vu cho cong tac quan ly dat

dai (cAp gidy, tach — hop thira dat,..) va trong xay dung.

+ Sir dung thanh thao phan mém chuyén nganh: Maplnfo, MicroStation, AutoCad,
AGIS,...vio trong cong tac thanh lap, quan 1y va st dung céc loai ban d6, nhat 1a ban d6
dia chinh — dia hinh.

+ C6 kha nang phan hang dinh gid nha dat, phan tich va danh gia thi truong nha
dat, thuc hién t6t cong tac moi gidi va kinh doanh bat dong san, quan 1y san giao dich bat
dong san,...

3. Piéu kién tién quyét: hoan tit cac mon co so nganh va chuyén nganh.

4. Khéi lwong kién thirc: 90 tiét
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So tiét

STT Noi dung dao tao
TS | LT | TH
1 | Hoc phan 1: K¥ ning quan 1y dia chinh 30 0 30
2 | Hoc phan 2: K¥ niang do dac va quan 1y cong tac do dac 30 0 30
Hoc phan 3: K§ ning tng dung cac phan mém chuyén
3 ? p y nang ung dung cac p uy 30 0 30
nganh
Tong cong 9 | 0 90

5. B phén chiu trich nhi¢m giang day: Bo mon Quan 1y dat dai, Khoa Ky thuat Cong
nghé, Truong Pai hoc Nam Can Tho.

6. Noi dung dao tao:

6.1. Hoc phin 1: K§ ning quan Iy dia chinh

STT

Noi dung

SO tiét

Téng

LT

TH

Chuwong 1: K¥ ning thue hién cong tac ding ky dit dai:

1.1. H6 so va trinh tu thu tuc cip gidy ching nhan
1.2. Bang ky bién dong sau khi cip gidy ching nhan

1.3. Trinh ty thu tuc dang ky bién dong quyén sir dung dat,
quyén s¢ hiru tai san gan lién véi dat

10

10

Chuwong 2: Ky ning thwe hién cong tic thu hoi dat —
giao dit

2.1. Trinh tu thu tuc thu hdi dét

2.2. Trinh ty, thu tyc giao dat

10

10

Chuwong 3: K¥ ning giai quyét trang chap dat dai
3.1. Tham quyén giai quyét tranh chap dét dai

3.2. Thoi han giai quyét tranh chap dat dai

3.3. X4c minh giai quyét tranh chap dat dai

3.4. Can ctr dé giai quyét tranh chap dat dai

3.5. Quyét dinh giai quyét tranh chap dat dai

3.6. Quy trinh giai quyét tranh chip dét dai

10

10

Tong cong

30

30
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6.2. Hoc phin 2: K§ ning do dac va quan ly cong tac do dac

STT

Noi dung

SO tiét

Tong

LT

TH

Chuwong 1: K¥ ning Lap ban db dia chinh
1.1. Co sd toan hoc ban dd

1.2. K¥ ning liwa chon ty 1 va phwong phap do v& ban do
dia chinh, trich do dia chinh thira dat

1.3. D6 chinh xac ban db dia chinh
1.4. Noi dung ban d6 dia chinh
1.5. Ludi dia chinh

10

10

Chuwong 2: K¥ ning xdy dung hréi khong ché do vé
2.1. K¥ nang xay dung Ludi khong ché do vé

2.2. Do vé chi tiét

10

10

Chuwong 3: Ky ning Lap va quan ly du toin cong trinh
do dac

3.1. Lap thiét ké k¥ thuat - du toan cong trinh do dac ban dd dia
chinh

3.2. Quy dinh giam sat, kiém tra, nghi¢m thu, xac nhén san
pham

3.3. Pong goi, giao ndp san pham

10

10

Tong cong

30

30

6.3. Hoc phan 3: K§ ning timg dung cic phin mém chuyén ngan

STT

Noi dung

SO tiét

Téng

LT

TH

Chuwong 1: Ung dung autocad thuc hién mot hop dong
do dac cho hg gia dinh, c4 nhan

1.1. Tiép nhan hop dong do dac ban v& thira dat trén
autocad

1.2. Ky hop ddng do dac ban v& thira dét trén autocad

10

10
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STT Noi dung

Tong | LT | TH

Chuwong 2: Sir dung mapinfo dé thanh lap, bién tip va
in ban d6

2.1. Phuong phéap tao cac layout

2.2. Tao cac cua s6 phan nhom thong tin redistrict va cua
sO biéu do

2.3. Céach luu gitr thanh qua trang layout

2.4. it gidy va thiét ké trang in

2.5. Cach ghi file word sang cac dang file khac
2.6. In thanh qua ban do

Tong cong 30 0 30

7. Tai liéu hoc tap:

Bai giang K§ nang nghé nghiép nganh Quan 1y dat dai - Trudng Pai hoc Nam Can
Tho.
8. Phuong phap day hoc:

- Day: Gido vién sur dung két hop céc phuong phap: thuyét trinh, thao luan nhom,
tinh hudng, huéng dan thyc hanh.

- Hoc ly thuyét:
+ Chuan bi dung cu hoc tap, ghi chép bai day du.
+ Lam cac bai tap tinh huéng va thao luan.

- Hoc thyc hanh: Hoc sinh thyc hién cac bai thuyc hanh theo huéng dan cua gido
vién hudéng dan tai cac phong thuc hanh/ thyc tap tai truong.

9. Panh gia két qua va cip chirng chi:
9.1. Panh gia tirng hoc phén:
- Piém kiém tra thudng xuyén: trong sd 20%
- Piém thi giita ky: trong s6 30%
- Piém thi két thuc hoc phﬁn: trong s6 50%
Hinh thirc kiém tra, thi gitra ky, thi ké't, thuc hoc phan co thé 1a thi viét (tric
nghiém hodc ty luan), van dap, thuc hanh hodc két hop gitra cac hinh thuc trén.
9.2. Panh gia két qua, xép loai va cip chimg chi:

- Sinh vién c6 diém danh gia tung hoc phﬁn cua chuong trinh dao tao dat tur 5,0
diém tr¢ 1eén thi dugc cong nhan hoan thanh chuong trinh dao tao va dugc cap chirng chi
hoan thanh chuong trinh dao tao k¥ nang nghé nghi¢p.

- Xép loai két qua dao tao k¥ ning nghé nghiép:
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+PTBC dat tir 8 dén 10 diém (khong c6 diém dudi 7 diém), xép loai: Gioi.

+PTBC dat tir 7 dén can 8 diém (khong ¢ diém dudi 6 diém), xép loai: Kha.

+DTBC dat tir 5 dén can 7 diém, xép loai: Trung binh.
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CHUONG TRINH PAO TAO KY NANG NGHE NGHIEP

Trinh do dao tao : Pai hoc, Cao déng
Nganh dao tao : Quan 1y tai nguyén va moi truong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 136/QD-DHNCT ngay 04 thang 7 nam 2015 ciia
Hiéu truong Truong Dai hoc Nam Can Tho)

1. Gi6i thiéu va mo ta chwong trinh:

Chuong trinh ddo tao K§ ning nghé nghiép nganh Quan 1y tai nguyén va méi truong
trinh do dai hoc, cao déng duoc thiét ké dé dao tao sinh vién tro thanh chuyén vién quan
1y tai nguyén va moi truong cé kién thirc va ky nang chuyén sau vé diéu tra va danh gia
tai nguyén va moi truong; quan ly moi truong tai doanh nghiép; mg dung cac phan mém
chuyén nganh trong quan ly tai nguyén va moi truong.

2. Muc tiéu dao tao:

Trang bi cho sinh vién nhiing kién thirc gin lién véi thuc té vé chuyén nganh dio tao
nham nang cao niang luc thyc hanh, dap tng nhu ciu cta xa hoi ndi chung va ciia chuyén
nganh quan 1y tai nguyén va méi truong noi riéng sau khi tét nghiép. Tir d6 sinh vién co
thé giai quyét tot cac van dé cy thé nhu:

+ Tu van hoidc t6 chic viée diéu tra, ddnh gia tai nguyén va méi truong: thyc hién
diéu tra va danh gia theo cac quy dinh ciia nha nudc, cac phuong phap diéu tra va danh
gi4 nhéan thirc cia cac ddi twong c6 lién quan vé tai nguyén va moi truong, 1ap ban do
hién trang, luong gid gia tri tai nguyén moi truong, cac phuong phép phan tich va giai
quyét van dé vé tai nguyén va moi truong... nham phan tich, phat hién va du bao nhing
van dé moi truong, 1am co s cho xay dung cac ké hoach hanh dong cho muc tiéu quan ly
tai nguyén, moi truong dinh hudng phat trién bén vimg. Ddng thoi, tao co s dit lidu giup
tur van céac chuong trinh, du an vé béo ton hodc quan ly cac khu du lich sinh thai, khu bao
ton thién nhién,...

+ Tu van hodc to chirc thyc hién hd so quan Iy méi truong tai doanh nghiép: 1ap va
thuc hién bao cao danh gia tac dong mdi trudng, thi tuc xin cdp va st dung cac gidy phép
vé tai nguyén va moi truomg, cic quy dinh ciia phéap luat vé st dung tai nguyén va bao vé
moi truong, giai quyét tranh chap va vi pham vé tai nguyén va méi truong... gitip doanh
nghiép dam bao duogc loi ich kinh té trén co s6 tuan tha tét quy dinh vé quan 1y nha nudc
clia cac co quan c6 chic nang vé quan 1y tai nguyén va méi truong.

+ St dung thanh thao cac thiét bi do dac vé chét luong dat, nudc, khong khi dé thu
thap duogc dit liéu vé hién trang stir dung tai nguyén, hién trang moi truong; vé két qua
thuc hién cac bién phap quan 1y tai nguyén, xir 1y va ngin ngira 6 nhiém mdi truong. Tir
d6, dé ra cac giai phap t6t hon dé quan 1y tai nguyén va bao vé méi trudng.

+ Stur dung thanh thao céc phﬁn mém chuyén nganh: Maplnfo, SPSS, STELLA... vao
trong cong tac thanh lap, quan 1y va st dung céc loai ban do, xir 1y s6 lidu vé diéu tra
thdng ke, tao ra cac kich ban dién bién vé tai nguyén va méi trudng.
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3. Piéu kién tién quyét: hoan tat cic mon co sé nganh va chuyén nganh.
4. Khéi lwong kién thire: 90 tiét.

So tiét
STT Noi dung dao tao
TS LT TH
Hoc phan 1: K¥ na iéu tra va danh gia tai én Ve
1 (_A)c‘:p z‘m ¥ nang di€u tra va danh gia tai nguyén va 30 0 30
mol truong.
H han 2: Ky ni an 1y moi truong tai h
) (_)c‘ Ap an ¥ nang quan ly moi truong tai doan 30 0 30
nghiép.
Hoc phén 3: Ky nang tng d ic phan mém chuy?
3 c,)‘c phan ¥ nang ung dung cac phan mém chuyén 30 0 30
nganh.
Tong cong 90 0 90

5. Bo phan chiu trach nhiém gidng day: B0 mon Quan ly tai nguyén va méi truong,
Khoa Kién triic - Xay dung va Méi truong, Trudng Dai hoc Nam Can Tho.
6. Noi dung dao tao:

6.1. Hoc phan 1: Ky nang diéu tra va danh gia tai nguyén va moi trudng

. S6 tiét
STT Noi dung

Tong | LT | TH

Chuong 1. Cac phuong phap diéu tra va danh gia tai

1| nguyén va hién trang moi truong theo quy dinh ctia nha 10 0 10
nudc
Chuong 2. Cac phuong phap diéu tra va danh gia nhan

2 | thic cua cac dbi twong co lién quan vé tai nguyén vamoi | 10 0 10
truong

Chuong 3. Cac phuong phép phén tich va giai quyét van

3 s A 10 0 10
de tai nguyén va moi truong
Tong cong 30 0 30
6.2. Hoc phan 2: K§ ning quan ly mdi truong tai doanh nghiép.
A So tiét
STT Noi dung ~
Tong | LT TH
Chwong 1: Quan ly méi truwdng trong giai doan van
hanh
1.1. Quan ly nudce thai
1 10 0 10
1.2. Quan ly khi thai
1.3. Quan ly 6n va rung )
1.4. Quan ly chat thai ran va chat thai nguy hai
Chuwong 2: H¢ théng quan tric - bao c4o mdi truong
2.1. Danh muyc céc ho so phap Iy moéi trudng trong
2 | doanh nghiép ‘ 10 0 10
2.2. Céac luu y trong thuc hién cac ho so phap ly moi
truong
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N S6 tiét
STT Noi dung

Tong | LT | TH

Chuwong 3: Xir ly vi pham trong linh voec méi trwong
3.1. Nguyén tic va thAm quyén xtr phat

3 | 3.2. Khung xir phat hanh chinh 5 0 5
3.3. M6t sb luu ¥ trong cong tac thanh tra, kiém tra va
xur 1y vi pham

Chuong 4: H¢ thong ho so phap Iy méi truwong va
4 danh gia tuan thu 5 0 5
4.1. H¢ thong ho so phap 1y cua doanh nghiép
4.2. Thyc hanh danh gia tuan thi moi truong

Tong cong 30 0 30

6.3. Hoc phan 3: K¥ ning tng dung cac phan mém chuyén nganh.

S6 tiét

STT Noi dung 9
Tong | LT TH

Chuwong 1: Sir dung MapInfo dé thanh lap, bién tap
va in ban db

2.1. Phuong phap tao cac Layout

2.2. Tao céac ctra sO phan nhom thong tin redistrict va
1 | cira so bicu do 10 0 10
2.3. Céach luu gitr thanh qua trang Layout

2.4. it gidy va thiét ké trang in

2.5. Cach ghi file Word sang cac dang file khac
2.6. In thanh qua ban dd

Chuong 2: Sir dung phan mém xir Iy s6 liéu thong ké

2 10 0 10
SPSS
3 Chuong 3: S dung phan mém mo hinh toan 10 0 10
STELLA
Tong cong 30 0 30

7. Tai liéu hoc tap:

Bai giang K§ ning nghé nghiép nganh Quan 1y tai nguyén va méi truong — Truong
Pai hoc Nam Can Tho.

8. Phuong phap day hoc:
8.1. Hoc phin 1 va 2:

Giang day tinh huéng, tham quan thuc dia tai co quan nha nuéc, doanh nghiép dé sinh
vién hoc tich cuc:

+ Mdt nhom c6 tdi da 25 sinh vién. Mdi nhom tham quan thuc dia tai mot co quan
hodc doanh nghiép: Tryc tiép tham gia (néu co thé) hodc tham quan qua trinh thyc hién
chuyén mon cua cac co quan, doanh nghiép.

+ Phong vin tryc tiép véi dai dién cia co quan nha nudc, doanh nghiép.
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+ Thyec hién cac phuong phép tiép can xa hoi, phan tich va giai quyét van de.

+ Mai sinh vién viét va ndp mot bai bao cdo theo ndi dung hoc phﬁn.

8.2. Hoc phin 3:

Sinh vién thyc hién cac bai thyc hanh theo huéng dan cua giang vién huéng dan tai
cac phong thuc hanh/thyc tap tai truong.

9. Panh gia két qua va cip chirng chi:
9.1. Pdnh gid tieng hoc phén:

- Piém kiém tra thudong xuyén: trong sd 20%.

- Piém thi gitra ky: trong s6 30%.

- Piém thi két thuc hoc phﬁn: trong s6 50%.

Hinh thirc kiém tra, thi gitta ky, thi két thuc hoc phan c6 thé 1a thi viét (trdc nghiém
hodc tu ludn), van dap, thuc hanh hoac két hop gitra cac hinh thurc trén.

9.2. Danh gia két qua, xép loai va cap chiurng chi:

- Sinh vién c6 diém danh gia ting hoc phan cta chwong trinh dao tao nganh Quén Iy
tai nguyén va moi truong tir 5,0 diém tré 1én thi dugc cong nhan hoan thanh chwong trinh
dao tao va dugc cap chimg chi hoan thanh chuong trinh dao tao k¥ ning nghé nghiép.

- Xép loai két qua dao tao k¥ ning nghé nghiép:

+PTBC dat tir 8 dén 10 diém (khong c6 diém dudi 7), xép loai: Gioi

+DTBC dat tir 7 dén can 8 diém (khong co diém dudi 6), xép loai: Kha.

+PTBC dat tir 5 dén can 7 diém, xép loai: Trung binh.
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CHUONG TRINH PAO TAO KY NANG NGHE NGHIEP

Trinh do dao tao : Pai hoc, Cao déng
Nganh dao tao : Ké toan
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 136/QD-DHNCT ngay 04 thang 7 nam 2015 ciia
Hiéu truong Truong Dai hoc Nam Can Tho)

1. Théong tin chung vé hoc phan
- Tén hoc phan: Pao tao k¥ ning nghé nghiép.
- M3 hoc phan:
- Bac dao tao: Pai hoc. Cao déng
- Chuyén nganh hoc: Ké toan.
- S tiét: 90 tiét.
- Phéan bb thoi gian:
+ Thoi gian hoc 1y thuyét: 45 tiét.
+ Thoi gian thyc hanh: 45 tiét.
- Pon vi phy trach giang day: Khoa Kinh té - Luat, trudng dai hoc Nam Can Tho.
2. Gi6i thi¢u va mé ta hoc phan dao tao
Hoc phan Pao tao k¥ niang nghé nghiép danh cho sinh vién chuyén nganh Tai
chinh ngan hang va Ké toan trinh do dai hoc dugc thiét ké danh riéng cho sinh vién
chuyén nganh Tai chinh ngén hang va Ké toan nham trang bi cho sinh vién nhiing kién
thirc va k¥ ning lién quan dén thyc hanh ching tir, s6 sach ké toan va tmg dung hé thong
phan mém ké toan MISA SME trong cong viéc ké toan thuc tién.
3. Muc tiéu dao tao
- Muc tiéu chung: Tu viéc tiép can, lam quen va thuc hanh ddi voi cac loai chung
tir, sO cach trong doanh nghiép dén viéc ing dung phan mém MISA SME, K§ niing nghé
nghiép gitp cho sinh vién nam cudi 1am quen véi cac cong viée ké toan thyc té tai doanh
nghiép, tr do sinh vién c6 dugc cai nhin toan dién vé cong vi¢e ké toan ma minh s& dam
nhén sau khi tot nghiép.
- Muc tiéu cu thé
+ Kién thirc
* Nhan dang va phan loai cac ching tir tai doanh nghiép
* Van dung kién thirc da duoc hoc dé ghi chép s6 liéu vao cac hinh thtc s
sach .
* Nam 13 cach thuc tiép can phan mém ké toan MISA SME
* Giai thich thao tac ké toan trén phan mém chuyén dung MISA SME
+ KV nang o
* Van dung phuong phéap hach todn ghi s6 ké toan
* Khoi tao hé thong va thiét 1ap dit liéu ké toan ban dau (¢ mirc do co ban: xdy dung bd
dr 1iéu danh muyc va nhéap s6 du ban dau)
* Ung dyng mot phan mém ké toan chuyén dung dé xir Iy quy trinh thuong mai (¢ mirc
dd co ban: tr phan tich tinh huéng nghiép vu dén thao tac trén ung dung);
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* Két xuit cac bao cdo va thuc hién viéc kiém tra thong tin (¢ mirc d6 co ban: hd trg cho
kha ning quan 1y dong sé liéu ctia ngudi lam ké toan trén mot phin mém chuyén dung)

+ Thai do

* Tac phong lam viéc chuyén nghiép.
* Y thirc trach nhiém, trung thuc trong cong viéc.

4. Hoc phan tién quyét

Dé c6 thé hoc tap va tiép thu tét hoc phan Pao tao ki ning nghé nghiép, sinh vién
can phai duoc trang bi tét kién thirc cic mon hoc ¢6 lién quan nhu Nguyén 1y ké toan,
Thué, Ké toén tai chinh 1-2-3.
5. Phwong phap giang day

- Giang vién st dung két hop cac phuong phap bao gdom trao ddi, thuyét trinh, thao
luan nhom, giai quyét tinh hudng, hudng din thyc hanh.

- Hoc 1y thuyét: Giang vién hé théng lai nhiing kién thirc can thiét cho sinh vién.
Sau mdi budi hoc, sinh vién s& dugc 1am céc bai kiém tra tinh huéng dé on lai kién thirc
va danh gia sy van dung kién thirc cta sinh vién.

- Hoc thuc hanh
+ Sinh vién duoc thyc hanh sir dung phan mém ké todan MISA ddi véi cac nghiép vu ké
toan phat sinh trong thuc té.
+ Sinh vién dugc thuc hanh l1ap s6 sach ké toan voi s liéu da cho sin.
6. Khéi lwgng kién thirc

SO tiét

STT Noi dung dao tao Ly | Thuc| Tong
thuyét| hanh | cong

1 Hoc phﬁn 1: Thyc hanh chung tur- sb sach ké toan 15 15 30

Hoc phan 2: Thuc hanh str dung phan mém ké toan
MISA SME

30 30 60

Téng cong 45 45 90

7. Ndi dung chi tiét hoc phan va ké hoach giing day

- Hoc phén 1: Thie hanh ching tur- s0 sach ké toan.

SO tiét

STT Noi dung dao tao Ly Thue | Tong
thuyét| hanh | cong
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Chwong 1: Chirng tir ké todn
1.1 Quy dinh chung

1.2 Danh myc chimg tir ké toan
1.3 Mau chung tir ké toan

1.4 Lap chimg tir ké toan

1 a. Chung tur lao dong tien lwong 03 03 06
b. Chitng tir hang tén kho
c. Chung tur ban hang
d. Chitng tir tién 1
e. Chung tir TSCD
f. Chirng twr khac
Chwrong 2: Téng quan vé sé sdch ké todn
2.1 Quy dinh chung
2 ’ L7 03 03 06
2.2 Danh muc so ké toan
2.3 Stra chita, chinh s6 ké toan
Chwrong 3: : Hinh thirc ké toan Nhat ky chung
; |31 Chuén bi tai ligu. il 03l o
3.2 Lap s6 chi tiét
3.3 Lap so tong hop
Chwrong 4: Hinh thirc ké toan Nhat ky so cai
g |4 c?uér; bi tai }iéu. I N Y
4.2 Lap so chi tiét
4.3 Lap s6 tong hop
Chuong 5: Hinh thirc ké toan Chiing tir ghi s
5.1 Chuan bi tai li¢u.
3 5.2 Lap s6 chi tiét 03 03 06
5.3 Lap s6 tong hop
Tong cong 15 15 30
- Hoc phin 2: Thye hanh siv dung phan mém ké toan MISA SME
So tiét
STT Noi dung dao tao Ly |Thuc | Tong
thuyét| hanh | cong
Chuong 1: Huéng din tao dir li¢u, khai bao théng
tin ban dau . .
1 | + Huéng dan cai dat, khoi dong phan mém 03 03 06

+ Tao dit liéu ké toan
+ Khai bao mdt s6 danh muc
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+ Nhap khau danh myc va so du ban dau
+ Khai bao thong tin nguoi ky
+ Hudng dan khai bdo cac danh muc moi

Chwong 2: Huwéng dan sir dung phén h¢ quy

Thu tién khach hang, Thu tién khac, tra tién nha cung
cip, nop thué, ndp bao hiém, tra lwong, chi tién mait
khac, thu quy thu/ chi tién, kidm ké quy, du bao dong
tién, xem bao c4o

02

02

04

Chuong 3: Huéng din sir dung phén h¢ ngin hang
Thu tién khach hang, Thu tién gui khac, tra tién nha
cung cép, nop thué, nop bao hiém, tra luong, chi tién
giri khéc, dbi chiéu, xem bao céo

02

02

04

Chuwong 4: Hwéng din sir dung phan hé mua hang
Pon mua hang, hop déng mua, Lap chimg tir mua hang
tir d6n hang, mua hang trong nudc, hang vé trudc hoa
don vé sau, phan bo chi phi mua hang, mua hang nhap
khau, mua dich vy, tra lai hang mua, giam gia hang
mua, xem bao cao

02

02

04

Chuwong 5: Hwéng din sir dung phan hé ban hang
Bao gia, don dat hang, ban hang, giam gia hang ban, tra
lai hang ban, mdt so6 tién ich, bdo cdo

02

02

04

Chwong 6: Hwéng din sir dung phan hé quan ly ho4
don

Khoi tao hoa don, dang ky su dung hoa don, thong bao
phat hanh hoa don, huy hoa don, mat- chay- hong hoa
don, x04 hod don, thong bdo di¢u chinh thong tin hoa
don, bao cdo tinh hinh stir dung hoa don

02

02

04

Chwong 7: Huéng din sir dung phén h¢ thué

Thué GTGT theo phuong phap khau trr, thué GTGT
theo phuong phap truc tiép, thué TNDN, Thué TTDB,
Thué tai nguyén

02

02

04

Chuong 8: Huéng din sir dung phén hé kho
Nhép kho, xuat kho, 1énh san xuat, lap rap- thao do,
kiém ké VTHH, mot s6 nghiép vu khac, xem bao céo

02

02

04

Chwong 9: Huéng din sir dung phin hé tai san cd
dinh

Khai bao TSCD dau ky, ghi tang TS, danh gia lai, diéu
chuyén, ghi giam, tinh khau hao, kiém ké, xem bio céo

02

02

04

10

Chwong 10: Huéng din sir dung phan hé cong cu
dung cu

Khai bijo CCDC dau ky, Ghi ting, Diéu chinh, diéu
chuyén, ghi giam, phan b, kiém ké, xem béo cdo

02

02

04

11

Chuong 11: Huéng dan sir dung phan hé lwong
Tong quan vé tién luong, thlet lap cac quy dinh, khai
bao nhan vién, chdm céng, tong hop cham cong, lap
bang luong, hach toan chi phi lwong, tra luong, ndp bao
hiém

02

02

04

26



Chwong 12: Hwéng din sir dung phan h¢ gia thanh
Téng quan vé cach tinh gia thanh, tinh gia thanh theo
|2 | PP gian don, tinh gi4 thanh theo PP h¢ s0, tinh gia thanh 04 04 08
theo PP ty 1§, tinh gia thanh theo cong trinh, tinh gia
thanh theo don hang, tinh gia thanh theo hop dong, xem
bao cdo trén phan h¢ gia thanh

Chwong 13: Huéng din sir dung phén h¢ tong hop
Chung tur nghi€p vu khac, quyét toan tam ung, chimg tir
13 ghi so, ty gia xuat quy, danh gia lai ngoai té, phan bo 03 03 06
chi phi ban hang- QLDN- CP khéc, phan b6 chi phi tra
trude, xem bao cao, 1ap bao cio tai chinh, khoa s6 ky ké
toan

Tong cOng 30 30 60

8. Tai liéu hoc tap

1. VO Van Nhi, 2013.Huong dan thyc hanh Ip 56 sdch ké toan- Bdo cdo tai chinh
va bdo cdo thué GTGT

2. Nguyén Vian Nhiém. Hudng dan thiee hanh ldp s6 sdch ké todn va bdo cdo tai
chinh doanh nghiép.

3. Cong ty C6 phan MISA, 2017. Gido trinh ké todn mdy (Ding cho sinh vién
chuyén nganh Kinh té, Ké toan tai cic truong PH, CB, THCN).

9. Hinh thirc danh gia két qua
- Piém kiém tra thudong xuyén: 20%
- Piém giita ky: 30%
- Piém thi két thuc hoc phan: 50%.
Hinh thirc kiém tra, thi giita ky, thi két thiic hoc phan c6 thé 1a thi viét (trac
nghiém hay tu luén) van dép, thuc he‘lnh hoic két hop céc hinh thirc trén.
10. Panh gia két qua, xep loai va cap ching chi
- Sinh vién c6 diém danh gia timg hoc phan ctia chuong trinh dao tao dat tur 5,0
diém tré 1én thi duoc cong nhan hoan thanh chuong trinh dao tao va dugc cap chung chi
hoan thanh chuong trinh Dao tao k¥ ning nghé nghiép
- Xép loai két qua Pao tao k¥ ning nghé nghiép
+ Diém trung binh chung (DTBC) dat tir 8,0 dén 10 diém (khong co hoc
phan c6 diém duéi 7,0 diém), xép loai: Gidi.
+PTBC dat tir 7,0 dén dudi 8,0 diém (khong c6 hoc phan co diém dudi 6,0
diém), xép loai: Kha.
+PTBC dat tir 5,0 dén dudi 7,0 diém, xép loai: Trung binh.
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CHUONG TRINH PAO TAO KY NANG NGHE NGHIEP

Trinh do dao tao : Pai hoc, Cao dang
Nganh dao tao : Quan tri kinh doanh

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 136/QD-PHNCT ngay 04 thang 7 nam 2015 ciia
Hiéu truong Truong Dai hoc Nam Can T ho)

1. Gi6i thiéu va mo ta chwong trinh:

Chuong trinh dao tao K§ ning nghé nghiép nganh Quan tri kinh duoc thiét ké dé dao
tao sinh vién tré thanh ctr nhan quan tri kinh doanh c6 kién thirc va k¥ ning chuyén sau
vé vé quan tri doanh nghiép san xuét: thong ké va phan tich hoat dong san xuit; quan tri
san xudt, chat lugng, nhan lyc.

2. Muc tiéu dao tao:
Sau khi hoc xong chuong trinh, sinh vién c6 kha ning:

- Lap duoc ké hoach tac nghiép bao cao vé san xuit kinh doanh va két qua hoat
dong kinh doanh & cap t6, doi cho cac doanh nghiép san xuat.

- T6 chtrc thyc hién ban hang, tiép thi va cham soc khach hang.

- Phéi hop xay dung hé théng tuyén dung, dao tao nguén nhan lyc va thuc hién
chinh sach luong bong, dai ngo.

- C6 ning luc phén tich téng hop, danh gia va van dung kién thtrc vé tai chinh
ké todn vao moi truong kinh doanh nang dong va canh tranh.

- Thiét 1ap dugc moi quan hé gitra doanh nghi¢p véi cac doi tac.
3. Dicu kién tién quyét: hoan tat caic mon co s nganh va chuyén nganh.

4. Khéi lwgng kién thirc: 90 tiét

SO tiét

STT Noi dung dao tao
TS | LT | TH

Hoc phan 1: K§ ning ban hang — tiép thi - cham soc¢ khach
1 h‘QCp an ynang an ang 1ep 1 - cham SOC ac 30 0 30
ang

5 Hoc phan 2: K¥ ning tuyén dung — dao tao — chinh sach 30 0 30
lwong bong va dii ngd ngudn nhan lyc

3 | Hoc phan 3: K¥ ning phén tich két qua hoat dong kinh danh 30 0 30

Tong cong 9 | 0 | 90

5. B§ phén chiu trach nhiém giing day: B6 mon Quan tri kinh doanh, Khoa Kinh té,
Truong Pai hoc Nam Can Tho.

6. Noi dung dao tao:
6.1. Hoc phan 1: K§ ning ban hang — tiép thi - chim séc khach hang
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A So tiet
STT Noi dung T 6ng LT | TH
1 | Ky ndng ban hang 10 0 10
2 | Ky ning giao tiép khach hang 5 0 | 5
3 | K¥ ning gi6i thiéu quang ba san pham, thuong hi¢u 10 0 10
4 | Ky nang cham séc khach hang 5 0 5
Tong cong 30 0 | 30

6.2. Hoc phan 2: K§ ning tuyén dung — dio tao — chinh sach lwong bong va dii ngd

nguon nhan lye

A So tiet
STT Noi dung Téng| LT | TH
1 | K¥ ning phén tich cong viéc, hoach dinh nguon nhan luc 5 0 5
2 | Ky ning to chirc tuyén dung, phong van 10 0 10
3 | K¥ ning xdy dung ké hoach dao tao 5 0 5
4 | Ky niang to chirc 16p hoc 5 0 5
5 | Ky nang str dung thiét bi vin phong 5 0 5
Tong cong 30 | 0 | 30
6.3. Hoc phin 3: Ky ning phan tich két qua hoat dong kinh danh
N S6 tiét
STT Noi dung Téng| LT | TH
K¥ ning phan tich két qua san xuat, chat lugng san pham
1 N s 10 0 10
va hi¢u qua kinh doanh
2 | K nang thuc hanh t6 chuc ca kip lao dong 10 0 0
3 | K¥ ning diéu phdi lao dong 10 0 0
Tong cong 30 0 | 30

7. Tai liéu hoc tap:

Bai giang K§ nang nghé nghiép nganh Quan tri kinh doanh - Truong Pai hoc Nam
Can Tho.

8. Phuong phap day hoc:

- Day: Gido vién sur dung két hop céc phuong phap: thuyét trinh, thao luan nhom,
tinh huéng, huéng dan thuc hanh.

- Hoc ly thuyét:
+ Chuan bi dung cu hoc tap, ghi chép bai day du.
+ Lam cac bai tap tinh huéng va thao luan.

- Hoc thuc hanh: Hoc sinh thyc hién cac bai thuc hanh theo hudng dan cua giao
vién hudng dan tai cac phong thuc hanh/ thuc tap tai truong.

9. Panh gia két qua va cip chirng chi:
9.1. Panh gia tirng hoc phan:

- Piém kiém tra thuong xuyén: trong s6 20%
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- Piém thi giita ky: trong s6 30%
- Piém thi két thuc hoc phan: trong s6 50%

Hinh thirc kiém tra, thi giita ky, thi két thiic hoc phan co thé 1a thi viét (tric
nghiém hodc ty luan), van dap, thuc hanh hodc két hop gitra cac hinh thuc trén.

9.2. Panh gia két qua, xép loai va cp ching chi:

- Sinh vién c6 diém danh gia ting hoc phﬁn cua chuong trinh dao tao dat tur 5,0
diém tr¢ 1én thi dugc cong nhan hoan thanh chuong trinh dao tao va duoc cap ching chi
hoan thanh chuong trinh dao tao k¥ nang nghé nghi¢p.

- Xép loai két qua dao tao k¥ ning nghé nghiép:

+PTBC dat tir 8 dén 10 diém (khong co6 diém dudi 7 diém), xép loai: Gioi.
+DTBC dat tir 7 dén can 8 diém (khong co diém dudi 6 diém), xép loai: Kha.
+PTBC dat tir 5 dén can 7 diém, xép loai: Trung binh.
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CHUONG TRINH PAO TAO KY NANG NGHE NGHIEP

Trinh do dao tao : Pai hoc, Cao dang
Nganh dao tao : Luat Kinh té

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 136/QD-DHNCT ngay 04 thang 7 nam 2015 ciia
Hiéu truéng Truong Pai hoc Nam Can Tho)

1. M6 ta chwong trinh:

- Chuong trinh k¥ ning nghé nghiép dio tao sinh vién nganh Luat kinh té c6 kha
nang hiéu va phan tich duoc nhitng quy dinh cta phap luat, van dung nhitng quy dinh cta
phap luat vao thyc hién cac dich vu tu vin phéap 1y, cac nhiém vu khéc c6 lién quan dén
phap luat cua tat ca cac co quan, t6 chire thudc moi linh vuc cta x3 hoi.

- Sinh vién nganh Luét kinh té c6 kha ning nghién ctru, ¢6 ning luc tu hoc dé tiép
tuc nang cao va mé rong kién thirc nham thich tng voi nhu ciu phat trién kinh té - xa hoi
ctia dit nude. Sinh vién nganh Luat kinh té sau khi hoc chuong trinh nghé nghiép c6 thé
lam nhitng cong viéc lién quan dén phép 1y tai cac co quan nha nude, t6 chirc xa hoi, to
chire kinh té...

2. Muc tiéu dao tao:
2.1. V@ kién thic:

- Trang bi cho sinh vién nhiing kién thic co ban vé cac k§ nang tu van phéap luat,
cac nganh luat trong hé thong phap luat Viét Nam va nhiing kién thirc vé chinh tri, kinh
té, van hoa, xa hoi co lién quan dén linh vuc phap luat. K§ ning soan thao hop dong
trong linh vyc dan sy, thuong mai, lao dong. Ky nang tiép can khach hang va khai théc
vu viéc.

- Phan tich va biét van dung nhiing quy dinh ctia phap lut vao thyc hién cac dich
vu tu van phép 1y, cac nhiém vu khac c6 lién quan dén phép luit.

2.2. Vé k§y ning:

- K¥ ning thyc hanh, kha ning nghién ciru va xir 1y nhimg van dé phap 1y co ban
dit ra trong thyc tién hoat dong kinh doanh, thwong mai va quan 1y nha nudc;

- Ky ning thuc hién cic cong tac lién quan dén phép luat trong cac co quan nha
nude, don vi hanh chinh su nghiép, van phong luat su, van phong cong ching; cong tac
tu phap - hd tich, cong chiing, chiing thuc.

- Kha nang tu van vé trinh ty, thu tuc dang ky, thanh 1ap cac loai hinh doanh
nghiép; trinh ty, thi tuc va hudng giai quyét cac tranh chip xay ra lién quan dén cac linh
vuc: dét dai, két hon, ly hon, lao dong, mua ban hang hoa, s¢ hiru tai san, thira ké tai san,
nghia vu dén su va hop dong. ..

- Soan thao va kiém tra tinh phap 1y ctia cac loai van ban phap quy do cic co quan
Nha nudc co6 tham quyén ban hanh cling nhu c6 dugc kha ndng tu van va soan thao céc
loai hgp dong, van ban hanh chinh va céac loai don, thu..

31



- K§ ning tuyén truyén phd bién gido duc phap lut, tham muu giai quyét cac
khi€u nai t0 cao.

3. Dieu kién tién quyét: hoan tat caic mon co s¢ nganh va chuyén nganh.

4. Khdi lwong kién thirc: 120 tiét

S6 tiét
STT Noi dung dao tao
TS | LT | TH
1 | Hoc phan 1: K§ nang tu van phép luat 45 0 45
Hoc phan 2: K§¥ niang tiép can khach hang va khai thac
) © P y nang uep ¢4 gV vu 30 0 30
viéc
3 | Hoc phan 3: K¥ ning xay dung va soan thao hop dong 45 0 45
Tong cong 120 0 | 120

5. Bo phan chiu trach nhiém giang day: Bo mon Luat, Truong Dai hoc Nam Can Tho.
6. Noi dung dao tao:

6.1. Hoc phin 1: KY NANG TU VAN PHAP LUAT

a) Phan bd chwong trinh:

SO tiét

STT Noi dung i
Tong | LT | TH
1 | Chuong 1. Khai quat chung vé tu van phap luét 5 5
2 | Chuong 2: K§¥ ning giao tiép v6i khach hang 10 3 7

Chuong 3: Ky nang thu thap, xtr 1y thong tin va nghién

3 ctru chling ¢t trong qua trinh tu van 15 4 i
4 | Chuong 4: K¥ ning tu van trong mot so6 linh vurc 15 3 12
Tong cong 45 15 30
b) Noi dung chi tiét:
Chuong 1

Khii quéat chung vé tir van phap luit
1.1. Khai niém tu van phép luét
1.2. Muc dich tu van phap luat
1.3. Nguyén tic tu van phap luat
1.4.Dbi twong tu van phap luat
1.5. Hinh thtrc tu van phap luat

Tai liéu tham khdo:
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- Trung wong Hoi Lién hiép phu nit Viét Nam, Noi dung tu van phap luat, trg gitip phap 1y,
www.phunu.hochiminhcity.gov.vn;

- Tap chi Dan chu va Phap luat, S6 chuyén dé thang 12/2010 vé tro gitip phap 1y va tu van
phap luat;

- Luat luat su nam 2012
- But ky luat su — Phan Trung Hoai
- Nghi dinh sé 77/2008/NB-CP ngay 16/7/2008 Cuia Chinh phu vé Tu van phap lut.
Chuong 2
K¥ ning giao tiép v6i khach hang

2.1. Cac phuong tién giao tiép

2.2. Mot sb ky nang giao tiép

Tai li¢u tham khdo:
- Chu Vin BPtc, Gido trinh ky nang giao tiép, NXB. Ha Noi, 2005

- Nguyén Thanh Binh, Nghiép vu ciia ludt su vé tw van phap luat va tu van hop déng,
NXB. Thong ké, Ha Noi, 2008.

- Tap chi Dan chu va Phap luat, S6 chuyén dé thang 12/2010 vé tro gitip phap 1y va tu van
phap luat.

- Nghi dinh sé 77/2008/NB-CP ngay 16/7/2008 Cuia Chinh phu vé Tu van phap lut.
- Luat luat su nam 2012
Chuong 3

K¥ néang thu thap, xir ly théng tin va nghién ctru chirng cir
trong qua trinh tw vin

3.1. K¥ nang thu thap va xur ly thong tin
3.2. K¥ nang nghién ctru ching tir
Tai liéu tham khdo:
- Chu Vin Btec, Gido trinh ky nang giao tiép, NXB. Ha Noi, 2005

- Nguyén Thanh Binh, Nghiép vu ciia ludt sw vé tw van phdp ludt va tw van hop dong,
NXB. Thong ké, Ha Noi, 2008.

- Tap chi Dan chu va Phap luat, S6 chuyén dé thang 12/2010 vé tro gitip phap 1y va tu van
phép luat.

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 Cuia Chinh phti vé Tu van phép luét.
Chuong 4
K§ ning tw vin trong mot so linh vure
4.1. K¥ nang tu van trong linh vuc s hitu tri tué
4.2. K§ nang tu van vé khiéu nai, t6 cao
4.3. Ky nang tu van vé thira ké

4.4. K¥ ning tu van vé doanh nghiép
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Tai liéu tham khdo:

- Nguyén Thanh Binh, Nghiép vu ciia ludt sw vé tw van phdp ludt va tw van hop dong,
NXB. Thong ké, Ha Noi, 2008.

- Truong Pai hoc Luat Ha Noi, Gido trinh luat SHHT Viét Nam, NXB. Cong an nhan dan,
Ha No¢i, 2009, Phung Trung Tap (chu bién).

- Tap chi Dan chu va Phap luat, S6 chuyén dé thang 12/2010 vé tro gitip phap 1y va tu van

phép luat.

- Bo luat dan sy ndm 2005 va cac van ban huéng dan thyuc hién

- Luét sé hitu tri tué nam 2005 (dugc sira di bo sung nim 2009)

- Luat doanh nghiép nam 2014 va cac vin ban huéng dan thuc hién.

- Luat khi€u nai nam 2012 va cac van ban hudng dan thuc hién.

- Luét T4 cao nam 2010 va cac van ban hudng dan thuc hién.

- Luat Pau tu ndm 2014 va cac vin ban huéng dan thuc hién.
6.2. Hoc phéan 2: KY NANG TIEP CAN KHACH HANG VA KHAI THAC VU

VIEC
a) Phan b chwong trinh:
So tiét
STT Noi dung ?
Tong | LT | TH
1 Chuong 1: K¥ nang tiép can khach hang va khai thac vu 5 0 5
viéc
) C‘hucmg 2: K¥ nang nghién ctru ho so vu viéc khach 10 0 10
hang
Chuong 3: K§ nang dic thu khi nghién ciru ho so mot
3 PO 15 0 30
sO loai vu an dan su
Tong cong 30 | 0 | 30
b) Noi dung chi tiét:

Chuong 1: Ky ning tiép can véi khach hang

1.1. Cac phuong tién giao tiép v6i khach hang

2.2. Mot s6 k¥ niang giao tiép véi khach hang

2.3 Ky nang khai thac vu vi¢c khach hang

Tai liéu tham khdo:
- Chu Vin Btc, Gido trinh ky nang giao tiép, NXB. Ha Noi, 2005

- Nguyén Thanh Binh, Nghiép vu ciia ludt su vé tw van phap luat va tu van hop déng,
NXB. Théng ké, Ha Noi, 2008.

- Tap chi Dan chu va Phap luat, S6 chuyén dé thang 12/2010 vé tro gitip phap 1y va tu van

phap luat.
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- Nghi dinh sé 77/2008/NB-CP ngay 16/7/2008 Cuia Chinh phu vé Tu van phap lut.
Chuwong 2. K§¥ ning nghién ciru ho so vu viéc khach hang
2.1 K¥ nang chung

2.1.1 Nghién ctru hd so mot cach toan dién
2.1.2 Nghién ctru hd so cta nguyén don
2.1.3 Nghién ctru hd so cua bi don
2.1.4 Nghién ctru tai li¢u do Toa an xac minh thu thap duoc
2.1.5banh gia chung ctr
2.2 K§ nang chung vé nghién ciru hd so vu viée
2.2.1 Xac dinh ndi dung can nghién ctru :
2.2.2 Yéu cau cla cac duong sy;
2.2.3 Thanh phan va vi tri t& tung cua duong su trong vu an;
2.2.4 Cac chimg cw, tai liéu dé giai quyét vu an
2.3 Phuong phap nghién ciru hé so
2.3.1Kiém tra sap xép hd so trude khi nghién ciru
2.3.2 Cach nghién ciru ching ci, tai liéu trong hd so vu an
2.4 Ky ning nghién ciru hd so vu an kinh doanh, thuong mai
2.5 K¥ ning nghién ctru hd so vu 4n lao dong
Tai li¢u tham khdo:

- Chu Vin Btc, Gido trinh ky nang giao tiép, NXB. Ha Noi, 2005

- Nguyén Thanh Binh, Nghiép vu ciia ludt sw vé tw van phdp ludt va tw van hop dong,
NXB. Thong ké, Ha Noi, 2008.

- Tap chi Dan chu va Phap luat, S6 chuyén dé thang 12/2010 vé tro gitip phap 1y va tu van
phép luat.

- Nghi dinh s6 77/2008/ND-CP ngay 16/7/2008 Cua Chinh phti vé Tu van phép luét.
Chuong 3: K¥ niing dic thu khi nghién ctru hd so: mot s6 loai vu viée dan sy

3.1 Nghién ciru hd so vy an tranh chap hop dong mua ban nha
3.2 Nghién ciru hd so vy 4n thira ké

3.3 Nghién ciru hd so vy 4n tranh chap quyén st dung dat

3.4 Nghién ciru ho so vu 4n bdi thuong thiét hai ngoai hgp dong
3.5 Nghién ciru hd so vy 4n ly hon

Tai liéu tham khdo:

- Nguyén Thanh Binh, Nghiép vu ciia ludt sw vé tw vin phdp ludt va tw van hop dong,
NXB. Thong ké, Ha Noi, 2008.

- Truong Pai hoc Luat Ha Noi, Gido trinh luat SHHT Viét Nam, NXB. Cong an nhan déan,
Ha Néi1, 2009, Phung Trung Tap (chu bién).

- Tap chi Dan chu va Phap luat, S6 chuyén dé thang 12/2010 vé tro gitip phap 1y va tu van
phép luat.

- B6 luat dan sy nam 2005 va cac van ban huéng dan thyc hién
- Luat doanh nghiép nim 2014 va cac vin ban huéng dan thuc hién.
- Luat khiéu nai ndm 2012 va cac van ban huéng dan thyc hién.

- Luat T4 céo ndm 2010 va cc vin ban huéng dan thyc hién.
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- Luét Pau tu ndm 2014 va cac vin ban huéng dan thyc hién.
6.3. Hoc phin 3: KY NANG XAY DUNG VA SOAN THAO HQP PONG
a) Phan bd chwong trinh:

N S6 tiét
STT Noi dung R
Tong | LT | TH
Chuong 1: biéu kién hop phap va diéu kién c6 hiéu luc va
1 [P r A 5 A A 3 3
thoi diém co6 hi¢u luc cua hgp dong dan su
2 | Chuong 2: Quy trinh soan thao hgp dong dan su 2 2
Chuong 3: Piéu kién hop phap va diéu kién c6 hiéu luc va
3 e 3:R 1A , A R 10 3 7
thoi diém co6 hi¢u luc cua hgp dong dan su
4 | Chuong 4: Quy trinh soan thao hop dong thuong mai 10 3 7
Chuong 5: Piéu kién hop phap va diéu kién c6 hiéu luc va
5 NS . A A 10 2 8
thoi diém co6 hi¢u luc cua hgp dong dan su
Chuong 6: Quy trinh soan thao hop dong trong linh vuc
6 n 10 2 8
lao dong
Tong cong 45 | 15 | 30
b) Néi dung chi tiét:

Chuong 1

Diéu kién hop phap va hiéu qua ciia hop dong dan su

1.1. Biéu kién hop phap cta hop dong dan su

1.2. Yéu cau cta hgp dong dan su hiéu qua

Tai li¢u tham khdo:
- Truong Pai hoc Luat Ha Noi, Gido trinh Ludt dan sy Viét Nam, Tap 2, NXB Cong an
nhan dan, Ha Noi, 2008.

- B luat dan sy ndm 2005 va cac van ban huéng dan thi hanh vé hop dong dan su

Chuong 2
Quy trinh soan thio hop dong dan sy

2.1. Céc bude soan thao hop dong dan sy

2.2. Soan thao mot s6 hop dong dan sy thong dung

Tai liéu tham khdo:
- Truong Pai hoc Luat Ha Noi, Gido trinh Ludt dan sy Viét Nam, Tap 2, NXB Cong an
nhan dan, Ha N1, 2008.

- Bo luat dan sy nim 2005 va cac vin ban huéng dan thi hanh vé hop déng dan su

Chuong 3

Diéu kién hop phap va hiéu qua cia hop dong thwong mai

3.1. Diéu kién hop phap cua hop dong thuong mai

3.2. Yéu cau cta hop dong thuong mai hiéu qua

Tai liéu tham khdo:
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- Truong Pai hoc Luat Ha Noi, Gido trinh Ludt dan sy Viét Nam, Tap 2, NXB Cong an
nhan dan, Ha Noi, 2008.

- B luat dan sy ndm 2005 va cac van ban huéng dan thi hanh vé hop dong dan su
- Luat thwong mai ndm 2005 va cac vin ban hudéng dan thi hanh vé hop dong thuong mai.
Chuong 4
Quy trinh soan thao hop dong thwong mai
4.1. Céc budc soan thao hop dong thwong mai
4.2. Soan thao mét s hop dong thuong mai thong dung
Tai liéu tham khdo:

- Truong Pai hoc Luat Ha Noi, Gido trinh Ludt dan sy Viét Nam, Tap 2, NXB Cong an
nhan dan, Ha Noi, 2008.

- B luat dan sy ndm 2005 va cac van ban huéng dan thi hanh vé hop dong dan su
- Luét thuong mai nam 2005 va cac van ban hudng dan thi hanh vé hop dong thuong mai.
Chuwong 5
Piéu kién hop phap va hiéu qua ciia hop dong trong linh vuc lao dong
5.1. Piéu kién hop phap cta hop dong trong linh vuc lao dong
5.2. Yéu cau cua hop dong hiéu qua trong linh vyc lao dong
Tai li¢u tham khdo:

- Truong Pai hoc Luat Ha Noi, Gido trinh Ludt lao dong Viét Nam, NXB Cong an nhan
dan, Ha Noi, 2011.

- Khoa ludt — Vién Pai hoc m¢ Ha Noi, Gido trinh ludt lao dong Viét Nam, NXB Gido duc
Viét Nam, 2009.

- Bo luat dan sy ndm 2005 va cac vin ban huéng dan thi hanh vé hop déng dan su.
- B0 luat lao dong nam 2012.

- Luat ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hop dong nam 2006 va cac
vin ban huéng dan thuc hién.

- Luét day nghé nam 2006 va cac vin ban hudng dan thyc hién.
Chuong 6
Quy trinh soan thio hop dong trong linh vuc lao dong
6.1. Cac budc soan thao hop dong hoc nghé, hop dong lao dong
6.2. Soan thao hop ddng hoc nghé, hop dong lao dong
Tai liéu tham khao:

- Truong Pai hoc Luat Ha Noi, Gido trinh Ludt lao dong Viét Nam, NXB Cong an nhan
dan, Ha Noi, 2011.

- Khoa luat — Vién Dai hoc mé Ha Noi, Gido trinh ludt lao dong Viét Nam, NXB Gido duc
Viét Nam, 2009.

- Bo luat dan sy ndm 2005 va cac vin ban huéng dan thi hanh vé hop déng dan su.
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- B9 luat lao dong nam 2012 va cic vin ban huéng dan thi hanh.

- Luat ngudi lao dong Viét Nam di lam viéc ¢ nude ngoai theo hop déng nam 2006 va cac
vin ban huéng dan thyc hién.

- Luat day nghé nam 2006 va cac vin ban huéng dan thyc hién.
7. Tai liéu hoc tap:

Bai giang K¥ ning nghé nghiép nganh Luat kinh té - Truong Pai hoc Nam Can
Tho.

8. Phuong phap day hoc:

- Day: Gi4o vién sir dung két hop cac phuong phap: thuyét trinh, thao luan nhom,
tinh huéng, huéng dan thuc hanh.

- Hoc 1y thuyét:
+ Chuan bi dung cu hoc tap, ghi chép bai diy du.
+ Lam cac bai tap tinh huéng va thao luan.

- Hoc thyc hanh: Hoc sinh thyc hién cac bai thuyc hanh theo huéng dan cua gido
vién hudng dan tai cac phong thuc hanh/ thuc tap tai truong.

9. Panh gia két qua va cip chirng chi:

9.1. Panh gia tirng hoc phan:
- Diém kiém tra thuong xuyén: trong s6 20%
- Piém thi giita ky: trong s6 30%
- Piém thi két thuc hoc phﬁn: trong s6 50%

Hinh thirc kiém tra, thi giita ky, thi két thiic hoc phan c6 thé 1a thi viét (trac
nghiém hodc ty ludn), van dap, thuc hanh hoac két hgp gitra cac hinh thure trén.

9.2. Panh gia két qua, xép loai va cip chimg chi:

- Sinh vién ¢6 diém danh gia tung hoc phén cua chuong trinh dao tao dat tr 5,0
diém tr¢ 1eén thi dugc cong nhan hoan thanh chuong trinh dao tao va dugc cap chirng chi
hoan thanh chuong trinh dao tao k¥ nang nghé nghiép.

- Xép loai két qua dao tao k§ ning nghé nghiép:

+PTBC dat tir 8 dén 10 diém (khong c6 diém dudi 7 diém), xép loai: Gioi.
+DTBC dat tir 7 dén can 8 diém (khong co diém dudi 6 diém), xép loai: Kha.
+PTBC dat tir 5 dén can 7 diém, xép loai: Trung binh.
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CHUONG TRINH PAO TAO KY NANG NGHE NGHIEP

Trinh d¢ dao tao : Pai hoc
Nganh dao tao : Quan h¢ cong ching
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 136/0P-PHNCT ngay 04 thang 7 nam 2015 ciia

1. Thong tin

Hiéu truéng Truong Pai hoc Nam Can Tho)

chung vé hoc phan

-S4 tin chi: 04 (02 tin chi 1y thuyét, 02 tin chi thyc hanh).
- Bac dao tao: Pai hoc.

- Chuyén nganh hoc: Quan hé cong chung.

- Phan bd thoi gian:

- Pon
Tho.

2. Gi6i thigu

Thoi gian hoc 1y thuyét: 30 tiét.
Thoi gian thye hanh: 60 tiét.
vi phu trach giang day: Khoa Kinh té - Luat, Truong Pai Hoc Nam Can

va mo ta hoc phan dao tao

Hoc phan Dao tao k§ ning nghé nghiép danh cho sv chuyén nganh QHCC trinh d6

dai hoc duoc

thiét ké danh riéng cho sinh vién chuyén nganh Quan h¢ cong chiing nham

trang bi cho sinh vién nhitng kién thtrc va k¥ nang lién quan dén khoi nghiép, k¥ ning

thiét ké, xay

dung va trinh bay san phdm truyén thong va cac cong cuy tiép thi tich hop

cho doanh nghiép.

3. Muc tiéu dao tao

- Muc tiéu chung: Trang bi cho sinh vién nhiing kién thic va ky ning co lién

quan dén khoi nghiép kinh doanh, thiét ké, xay dung va trinh bay san pham truyén thong.

- Muc

tiéu cu the:

+ Kién thirc

Trang bi tong quan kién thirc vé khéi nghiép.

Lap ké hoach kinh doanh.

Xac dinh tinh kha thi cta du an.

Cach thtrc t6 chirc, trién khai thuc hién dy 4n kinh doanh.

Nhan biét cac loai hinh doanh nghiép va thu tuc dang ky kinh doanh.

Luya chon pp phan tich phu hop cho ting hoat dong san xuét — kinh doanh
cua dn.

Phén tich ngudn lyc va mdi trudng hoat dong san xuat — kinh doanh cua
dn.

Panh gia két qua hoat dong san xuat — kinh doanh ctia doanh nghiép.
Trang bj tong quan kién thirc vé truyén thong tiép thi tich hop.

Thiét ké va xdy dung cong cu quan hé céng ching va truyén thong
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+ Ky nang
Thu thép thong tin, tu duy logic, xtr ly, danh gia, phan tich.

Trinh bay, thuyét trinh, phan bién.

T6 chirc ké hoach truyén thong tiép thi tich hop.

Van dung cac kién thirc vé E-Marketing, SEO va Facebook marketing dé

thuc hién mot ké hoach marketing cu thé.

To chure su kién.

Thiét ké trinh bay san pham truyén thong.

+ Thai do

e Tu duy, nhin nhan véan dé kinh doanh mang tinh khoa hoc va ngh¢ thuat.

Tac phong lam viéc chuyén nghiép.

e Y thuc trach nhi¢m, trung thyc trong cong viéc.

4. Hoc phan tién quyét

Dé ¢6 thé hoc tap va tiép thu tdt hoc phﬁn bao tao k¥ nang nghé nghiép, sinh vién

can phai dugc trang bi tot kién thurc cdc mon hoc ¢ lién quan nhu: quan hé cong ching,

truyén thong tiép thi, nghiép vu PR, cong cu quan hé cong chiing.

5. Phwong phap giang day
- Giang vién stir dung két hop cac phuwong phép bao gdm trao ddi, thuyét trinh, thao

luan nhom, giai quyét tinh hudng, hudng din thyc hanh.

- Hoc 1y thuyét: Giang vién hé thng lai nhitng kién thirc can thiét cho sinh vién.

Sau moi buoi hoc, sv s€ dugc lam céac bai kiém tra tinh hudng dé 6n lai kién thuc va danh

gia su van dung kién thirc.
- Hoc thuc hanh
+ SV duogc tiép cén voi cac tinh hudng thuc t& va tién hanh giai quyét tinh

hudng.
+ SV dugc thuc hanh phan tich bao cdo két qua hoat dong kinh doanh cua
doanh nghiép.

+ SV thuc hanh giri Email-Marketing, tién hanh cong viéc SEO cho website cua

mdt doanh nghiép va thuc hi¢n marketing trén Facebook cho san phém cu thé.

6. Khéi lwgng kién thirc

SO tiét

STT Noi dung dao tao Ly Thye |Tong
thuyét | hanh |cong
1 | Hoc phan 1: San pham quan hé cong ching 12 24 36
2 | Hoc phan 2: K§ nang néi trudc cong ching 09 16 25
3 Hoc phan 3: Th(f)?g (iéo béo chi, to chllrc hf_)p bao. 09 20 29
Thiét ke brochure cho mét cong ty
Tong cong 30 60 90

7. Ndi dung chi tiét hoc phan va ké hoach giing day

- Hoc phén 1: San pham quan hé cong chiing
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STT

Noi dung dao tao

SO tiét

thuyét

Thuc
hanh

Chwong 1: Sin phdm QHCC va nhitng vin dé Iy
ludn cdan bdn

1.1 Khai niém

1.2Pac diém

1.3 Phan loai cac san phdm QHCC

03

04

07

Chuwong 2: Ky nang t6 chivc ndi dung cdc sdn
phim QHCC

2.1 Céc ti€u chi

2.2 K§¥ ning to chirc

03

10

09

Chuwong 3: Ky ning thiét ké trinh bay
3.1 Cac tiéu chi
3.2 Ky ndng thiét ké

06

10

20

Tong cong

12

24

36

- Hoc phan 2: K¥ ning néi trwée cong chiing.

STT

Noi dung dao tao

SO tiét

thuyét

Thuwe
hanh

Chuwong 1: Nghé thudt phdt biéu miéng

1.1 Co s6 hinh thanh

1.2 Thuat hung bi¢n

1.3 Truyén thong bang 15i trong van héa VN

02

03

05

Chwong 2: Quy trinh chudn bi phdt biéu
2.1 Nam bat ddi tugng, xac dinh muc tiéu
2.2 Xt Iy tai liéu, xay dung dé cuong.

2.3 Quy trinh phét biéu.

03

05

08

Chuong 3: Nghé thudt chirng minh trong phdt
biéu

3.1 Nghé thuat bac bo, phan bi¢n

3.2 Nghé thuat xir 1y tai liéu, trich dan, ching ci
3.3 Phan tich vé co so - vat chat

02

05

07

Chwong 4: Ngon ngiv phdt biéu mi¢ng

4.1 Nhirng yéu cau khi str dung ngén tir

4.2 Thu phdp ngh¢ thuat nang cao hiéu qua phat
biéu miéng

02

02

04

Tong cong

09

15

24

Hoc phin 3: Thong cio bio chi, to chirc hop bio.
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Thiét ké brochure cho mt cong ty

STT

Noi dung dao tao

SO tiét

Ly
thuyét

Thuwe
hanh

Chwong 1: Sin phim QHCC

1.1 Phén logi san pham QHCC c6 va khéng kiém
soat

1.2Pac diém, yéu cAu

03

06

09

Chwong 2: Truyén thong khéong kiém sodt va co
kiém sodt

2.1 Quan hé bao chi dua tin

2.2 Thong céo béo chi

2.3 T6 chirc hop bao

2.4 Ban tin noi bg, brochure

06

14

20

Tong cong

09

20

29

8. Hinh thirc danh gia két qua

20%
30%

- Piém kiém tra thudng xuyén:
- Diém giira ky:

- Piém thi két thiic hoc phan 50%.

Hinh thirc kiém tra, thi giita ky, thi két thiic hoc phan c6 thé 1a thi
nghiém hay ty luan), van d4p, thuc hanh hogc két hop cac hinh thirc trén.

9. Panh gia két qua, xép loai va cap ching chi

viét (tric

- Sinh vién c6 diém danh gia tiung hoc phﬁn cua chuong trinh dao tao dat tur 5,0

diém tré 1én thi duoc cong nhan hoan thanh chuong trinh dao tao va dugc cép chung chi

hoan thanh chuong trinh Pao tao k¥ ning nghé nghiép

- Xép loai két qua Pao tao k¥ niang nghé nghiép

+ Diém trung binh chung dat tir 8,0 dén 10 diém (khoéng c6 hp dudi 7,0 diém), xép

loai: Gioi.
+ PTBC dat tir 7,0 dén dudi 8,0 diém (khéng c6 hp ¢ diém dudi 6,0 diém), xép
loai: Kha.
+PTBC dat tir 5,0 dén dudi 7,0 diém, xép loai: Trung binh.
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CHUONG TRINH PAO TAO KY NANG NGHE NGHIEP

Trinh do dao tao : Pai hoc, Cao dang
Nganh dao tao : Duogc si

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 136/QD-PHNCT ngay 04 thang 7 nam 2015 ciia
Hiéu truong Truong Dai hoc Nam Can T ho)

1. Mo ta chwong trinh:

Giup sinh vién c6 kién thirc co ban vé cac nguyén tic ban hang, phan phdi thude,
k¥ nang giao ti€p vdi bénh nhan va khéach hang, tam 1y ti€p xic véi khach hang.
2. Muc tiéu dao tao:

- Trinh bay duoc nhirng kién thirc co ban vé tam 1y khach hang, k¥ ning giao tiép,
k¥ nang ling nghe, k¥ nang dt cau hoi.

- Trinh bay dugc cac budc trong quy trinh ban dugc phém truc tiép va van dung
dugc trong cac tinh huong cu thé.

- Trinh bay dugc cic budc trong quy trinh ban dwoc pham gian tiép va van dung
duoc trong cac tinh huong cu thé.

3. Dicu kién tién quyét: hoan tat caic mon co s nganh va chuyén nganh.

4. Khéi lwgng kién thirc: 90 tiét

So tiét
STT Noi dung dao tao

TS | LT | TH

1 | Hoc phan 1: K§ ning trinh dugc vién chuyén nghiép 45 0 45

2 | Hoc phan 2: K§ nang nhéan vién ban thudc chuyén nghiép 45 0 45

Tong sb 9 | 0 90

5. B) phan chiu trach nhiém giang day: B mon T6 chirc — Quan 1y va Kinh té dugc,
Khoa Dugc, Truong Pai hoc Nam Céan Tho.

6. Noi dung dao tao:
6.1. Hoc phan 1: KY NANG TRINH DUQC VIEN CHUYEN NGHIEP

Thuc
Stt Noi dung
hanh
) Vai tr9, nhiém vy va trach nhiém cuta trinh dugc vién theo quy dinh cta 3
cong ty va phap luat.
2 | Ky nang giao tiép chuyén nghiép cho trinh dugc vién. 5
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Thuc

Stt Noi dung
hanh
3 Vai tr9, nhiém vy va trach nhiém cuta trinh dugc vién theo quy dinh cia 3
cong ty va phép luat.
4 Quy trinh cta trinh dugc vién gidi thi¢u thudc cho nhan vién y té tai nha 5
thuoc, phong mach.
5 | K¥ nang danh gi4, nhu cau, tiém nang ctia khach hang 3
6 | K¥ nang lam viéc trong nhom va quan 1y nhom hiéu qua 4
7 | K¥ ning lap ké hoach dé dat doanh sb. 3
8 | K¥ nang dam phan va thuong lugng vi khach hang. 4
K§ ning cham soéc khach hang: Quan 1y ho so khach hang, cach duy tri
9 Ao s - 4
khéch hang cli va mo rong khach hang mai.
10 Thuc hién mot s6 bai thuyét trinh cua cdc nhom san pham dugc cho nhan 3
vién y té hay trong hoi thao.
Hoc cach truyén dat chinh séch cua cong ty mot cach co loi nhét cho
11 , . 4
khéch hang.
12 | Giai quyét thic mac va yéu cau cua khach hang nhanh chong 4
Tong cong 45
6.2. Hoc phin 2: KY NANG NHAN VIEN BAN THUOC CHUYEN NGHIEP
. Thuwe
Stt Chu dé/Bai hoc
hanh
| Co s chan doan y khoa cac diu hiéu bénh 1y, cac tri¢u chung lién quan 4
dén diéu tri bénh.
Poc cac ky hi¢u bénh trén toa bac si va phan tich mdt s6 don thudc theo
2 . A ;oA , A 4
nhom bénh 1y riéng 1¢ hay két hop.
3 Hudng dan cach doc cac chi s6 xét nghiém co ban va chuong trinh tiém 4
chung qudc gia.
4 | Thube str dung cho cac nhom ddi tuong dac biét. 4
5 K§ ning giao tiép trong nhirng truong hop dic biét (nguoi 16n tudi, bi 4
bénh tam than kinh, bj bénh nan y...)
6 Céc phuong phap cham soc khach hang trong qua trinh trudc va sau khi 4
mua cac san phém duoc tai nha thudc.
7 | K§y nang dién giai dé trinh bay mot van dé chuyén mén trong mot s6 4

truong hop cu thé cho khach hang, thuyét phuc khach hang tuan theo
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. Thuc
Stt Chu dé/Bai hoc
hanh

dieu tri.

K§ nang nghién ctru dia diém, phan tich diém manh, diém yéu ciia cac
8 | nha thudc lan can trong khu vyuc trude khi [am ho so va cac thu tuc phap 4
1y d& m& mdt nha thuéc GPP.

K¥ néng sap xép nha thudc va cac SOP vé cach quan 1y nhan vién, hang

? hoa, nhap hang...trong nha thubc GPP. 3

10 Giai quyét m(:)t sO k,hiél} nai 1§héch hang ,Vél m‘(f)t s6 van dé té nhi hay xay 4
ra tai nha thudc (thoi tién thiéu, dua thudc nham, khach tra hang..)

11 | Lap ké hoach dé phat trién doanh s6 nha thudc. 3

12 | K§ nang duy tri va mo rong khach hang nha thudc. 3

Tong cong 45

7. Tai liéu hoc tap:
Bai giang K¥ nang nghé nghiép nganh Duoc si - Truong Pai hoc Nam Can Tho
8. Phuong phap day hoc:

- Day: Gio vién sir dung két hop cac phuong phéap: thuyét trinh, thao luan nhom,
tinh huéng, huéng dan thuc hanh.

- Hoc ly thuyét:
+ Chuan bi dung cu hoc tap, ghi chép bai day du.
+ Lam cac bai tap tinh huéng va thao luan.

- Hoc thuc hanh: Hoc sinh thyc hién cac bai thuc hanh theo hudng dan cua giao
vién hudéng dan tai cac phong thuc hanh/ thyc tap tai truong.

9. Panh gia két qua va cip chirng chi:

9.1. Panh gia tirng hoc phan:
- Piém kiém tra thuong xuyén: trong s6 20%
- Piém thi giita ky: trong s6 30%
- Piém thi két thuc hoc phan: trong s6 50%

Hinh thirc kiém tra, thi giita ky, thi két thiic hoc phan c6 thé 1a thi viét (trac
nghiém hodc ty ludn), van dap, thuc hanh hoac két hgp gitra cac hinh thire trén.

9.2. Panh gia két qua, xép loai va cip chimg chi:

- Sinh vién c6 diém danh gia timg hoc phan ciia chuong trinh dao tao dat tir 5 diém
trg 1€n thi dugc cong nhan hoan thanh chuong trinh dao tao va dugc cap ching chi hoan
thanh chuong trinh dao tao k¥ nang nghé nghiép.
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- Xép loai két qua dao tao ky ning nghé nghiép:
+PTBC dat tir 8 dén 10 diém (khong co6 diém dudi 7 diém), xép loai: Gioi.

+DTBC dat tir 7 dén can 8 diém (khong co diém dudi 6 diém), xép loai: Kha.

+PTBC dat tir 5 dén can 7 diém, xép loai: Trung binh.
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CHUONG TRINH PAO TAO KY NANG NGHE NGHIEP

Trinh d¢ dao tao : Trung cap chuyén nghiép
Nganh dao tao : Duogc si
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 136/QD-DHNCT ngay 04 thang 7 nam 2015 ciia
Hiéu truong Truong Dai hoc Nam Can Ty ho)

1. M6 ta chwong trinh:

Giup sinh vién c6 kién thirc co ban vé cac nguyén tic ban hang, phan phdi thude,
k¥ ndng giao ti€p v4i bénh nhan va khéach hang, tam 1y ti€p xic véi khach hang.
2. Muc tiéu dao tao:

- Trinh bay dugc nhitng kién thirc co ban vé tam 1y khach hang, k§ ning giao tiép,
k¥ nang ling nghe, k¥ nang dat cau hoi.

- Trinh bay duoc cac bude trong quy trinh ban duoc pham truc tiép va van dung
duogc trong cac tinh huong cu thé.

- Trinh bay dugc cic budc trong quy trinh ban dwoc pham gian tiép va van dung
duoc trong cac tinh huong cu thé.

3. Dieu kién tién quyét: hoan tat caic mon co s¢ nganh va chuyén nganh.

4. Khdi lwong kién thirc: 90 tiét

So tiét
STT Noi dung dao tao

TS | LT | TH

1 | Hoc phan 1: K§ nang trinh dugc vién chuyén nghiép 45 0 45

2 | Hoc phan 2: K§ ning nhén vién ban thudc chuyén nghiép 45 0 45

Tong sb 9 | 0 90

5. B) phan chiu trich nhiém giang day: B mon T6 chirc — Quan 1y va Kinh té dugc,
Khoa Dugc, Truong Pai hoc Nam Can Tho.

6. Noi dung dao tao:
6.1. Hoc phin 1: KY NANG TRINH DUQC VIEN CHUYEN NGHIEP

Thuc
Stt Noi dung
hanh
| Vai tro, nhiém vu va trach nhi€m cua trinh dugc vién theo quy dinh cua 3
cong ty va phép luat.
2 | K¥ ning giao tiép chuyén nghiép cho trinh dugc vién. 5
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Thuc

Stt Noi dung
hanh
3 Vai tr9, nhiém vy va trach nhiém cuta trinh dugc vién theo quy dinh cia 3
cong ty va phép luat.
4 Quy trinh cta trinh dugc vién gidi thi¢u thudc cho nhan vién y té tai nha 5
thuoc, phong mach.
5 | K¥ nang danh gi4, nhu cau, tiém nang ctia khach hang 3
6 | K¥ nang lam viéc trong nhom va quan 1y nhom hiéu qua 4
7 | K¥ ning lap ké hoach dé dat doanh sb. 3
8 | K¥ nang dam phan va thuong lugng vi khach hang. 4
K§ ning cham soéc khach hang: Quan 1y ho so khach hang, cach duy tri
9 Ao s - 4
khéch hang cli va mo rong khach hang mai.
10 Thuc hién mot s6 bai thuyét trinh cua cdc nhom san pham dugc cho nhan 3
vién y té hay trong hoi thao.
Hoc cach truyén dat chinh séch cua cong ty mot cach co loi nhét cho
11 , . 4
khéch hang.
12 | Giai quyét thic mac va yéu cau cua khach hang nhanh chong 4
Tong cong 45
6.2. Hoc phin 2: KY NANG NHAN VIEN BAN THUOC CHUYEN NGHIEP
. Thuwe
Stt Chu dé/Bai hoc
hanh
| Co s& chan doan y khoa cac diu hiéu bénh 1y, cac tri¢u chung lién quan 4
dén diéu tri bénh.
Poc cac ky hi¢u bénh trén toa bac si va phan tich mdt s6 don thudc theo
2 . A ;oA , A 4
nhom bénh 1y riéng 1¢ hay két hop.
3 Hudng dan cach doc cac chi s6 xét nghiém co ban va chuong trinh tiém 4
chung qudc gia.
4 | Thube str dung cho cac nhom ddi tuong dac biét. 4
5 K§ ning giao tiép trong nhirng truong hop dic biét (nguoi 16n tudi, bi 4
bénh tam than kinh, bj bénh nan y...)
6 Céc phuong phap cham soc khach hang trong qua trinh trudc va sau khi 4
mua cac san phém duoc tai nha thudc.
7 | K§y nang dién giai dé trinh bay mot van dé chuyén mén trong mot s6 4

truong hop cu thé cho khach hang, thuyét phuc khach hang tuan theo
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. Thuc
Stt Chu dé/Bai hoc
hanh

dieu tri.

K§ nang nghién ctru dia diém, phan tich diém manh, diém yéu ciia cac
8 | nha thudc lan can trong khu vyuc trude khi [am ho so va cac thu tuc phap 4
1y d& m& mdt nha thuéc GPP.

K¥ néng sap xép nha thudc va cac SOP vé cach quan 1y nhan vién, hang

? hoa, nhap hang...trong nha thubc GPP. 3

10 Giai quyét m(:)t sO k,hiél} nai 1§héch hang ,Vél m‘(f)t s6 van dé té nhi hay xay 4
ra tai nha thudc (thoi tién thiéu, dua thudc nham, khach tra hang..)

11 | Lap ké hoach dé phat trién doanh s6 nha thudc. 3

12 | K§ nang duy tri va mo rong khach hang nha thudc. 3

Tong cong 45

7. Tai liéu hoc tap:
Bai giang K¥ nang nghé nghiép nganh Duoc si - Truong Pai hoc Nam Can Tho
8. Phuong phap day hoc:

- Day: Gio vién sir dung két hop cac phuong phéap: thuyét trinh, thao luan nhom,
tinh huéng, huéng dan thuc hanh.

- Hoc ly thuyét:
+ Chuan bi dung cu hoc tap, ghi chép bai day du.
+ Lam cac bai tap tinh huéng va thao luan.

- Hoc thuc hanh: Hoc sinh thyc hién cac bai thuc hanh theo hudng dan cua giao
vién hudéng dan tai cac phong thuc hanh/ thyc tap tai truong.

9. Panh gia két qua va cip chirng chi:

9.1. Panh gia tirng hoc phan:
- Piém kiém tra thuong xuyén: trong s6 20%
- Piém thi giita ky: trong s6 30%
- Piém thi két thuc hoc phan: trong s6 50%

Hinh thirc kiém tra, thi giita ky, thi két thiic hoc phan c6 thé 1a thi viét (trac
nghiém hodc ty ludn), van dap, thuc hanh hoac két hgp gitra cac hinh thire trén.

9.2. Panh gia két qua, xép loai va cip chimg chi:

- Sinh vién c6 diém danh gia timg hoc phan ciia chuong trinh dao tao dat tir 5 diém
trg 1€n thi dugc cong nhan hoan thanh chuong trinh dao tao va dugc cap ching chi hoan
thanh chuong trinh dao tao k¥ nang nghé nghiép.
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- Xép loai két qua dao tao ky ning nghé nghiép:
+PTBC dat tir 8 dén 10 diém (khong co6 diém dudi 7 diém), xép loai: Gioi.

+DTBC dat tir 7 dén can 8 diém (khong co diém dudi 6 diém), xép loai: Kha.

+PTBC dat tir 5 dén can 7 diém, xép loai: Trung binh.

50



Trinh d¢ dao tao

CHUONG TRINH PAO TAO KY NANG NGHE NGHIEP

: Trung cap chuyén nghiép

Nganh dao tao 2 Y st

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé: 136/QD-DHNCT ngay 04 thang 7 nam 2015 ciia

Hiéu truong Truong Dai hoc Nam Can Ty ho)

1. Gi6i thiéu va mo ta chwong trinh:

nghiép duogc thiét ké d€ dao tao hoc sinh c6 kién thurc va k§ nang chuyén sau vé cham soéc

nguoi bénh cap cuu, cham séc chuyén sau va can 1am sang co sd.

Chuong trinh ddo tao K§ niang nghé nghiép nganh Y si trinh d6 trung cip chuyén

2. Muc tiéu dao tao:

Cung cip kién thirc, k§ ning bo trg cho hoc sinh dé sau khi t6t nghiép co thé thich

nghi vdi cong viée thuc té tai cac co so'y te.

3. Dicu kién tién quyét: hoan tat caic mon co s nganh va chuyén nganh.

4. Khéi lwong kién thire: 90 tiét

SO tiét

STT Noi dung dao tao
TS LT TH
1 | Hoc phan 1: K¥ ning y khoa nang cao 20 20 0
2 | Hoc phan 2: K§¥ ning cip ciru 45 3 42
3 | Hoc phan 3: K§ ning can 1am sang 15 14
4 | Hoc phﬁn 4: Ky nang Thu tuc hanh chinh bénh vié¢n 10 0 10
Tong cong 90 24 66

5. B0 phan chiu trach nhiém giiang day: BO mon Y si, Khoa Y, Truong Pai hoc Nam

Can Tho.
6. Noi dung dao tao:

6.1. Hoc phan 1: K§ ning Y khoa ning cao

A So tiet
STT Noi dung Téng | LT | TH
1 | b6t quy 3 3 0
Dugc 14m sang (twong tac thudc, st dung thudc hop 1y an
2 X . % £ 1A £ 3 3 0
toan, phan ung thuoc, quy ché ké don thuoc)
3 | Ri loan chuyén hoa (Lipit mau, gout) 3 3 0
4 | Nhiém tring duong tiéu 3 310
5 | Phong ngtra bénh tim mach 4 4 0
6 | Phong ngtra bénh ung thu 4 4 0
Tong cong 20 | 20 | 0

6.2. Hoc phin 2: Ky nang CAp ctru nang cao
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e So tiet
STT Noi dung Téng| LT | TH
1 | Theo ddi dau hiéu sinh ton 3 3
2 | Thuc hi¢n k¥ thuat cac duong tiém 3 3
3 | Thuc hién k¥ thuat truyén dich 3 3
4 | Thuc hién k¥ thuat dat thong da day 4 4
5 | Thyc hién k¥ thuat thong ticu 4 4
6 | Thuc hién k¥ thuat hit dam, thé oxy 4 4
7 | Khau vét thuong phan mém 4 4
8 | Sir dung bom ti€m tuy dong 4 4
9 | Sir dung may dém giot 4 4
10 | St dung, bdo quan may Monitor 4 1 3
11 | St dung, bdo quan may thd 4 1 3
12 | HO tro béc si choc do dich mang phdi, mang bung, tuy song 4 1 3
Tong cong 45 3 42
6.3. Hoc phan 3: K§ ning Can Iam sang
A So tiet
STT Noi dung T3 ng| LT | TH
1 | Thyc hanh k¥ thuat do di¢n tim 4 1 3
2 | Khai niém co ban vé siéu 4m 4 4
3 | Boc va phan tich cac xét nghi¢m thuong dung 4 4
4 | Poc X-quang co ban 3 3
Tong cong 15 1 | 14
6.4. Hoc phan 4: K§ ning Thi tuc hanh chinh bénh vién
e So tiet
STT Noi dung Téng| LT | TH
1 | Ghi h6 so bénh én 3 0 |3
2 Thu tuc vao, ra bénh vién 3 0 3
3 | Ghi sb sach va cac bao céo & phong, khoa 4 0 4
Tong cong 10 0 10

7. Tai liéu hoc tap:

Bai giang K§ nang nghé nghiép nganh Y si - Truong Pai hoc Nam Can Tho.

8. Phuong phap day hoc:

- Day: Gido vién sur dung két hop céc phuong phap: thuyét trinh, thao luan nhom,

dong vai, tinh huéng, hudng dan thao tac thyc hanh.

- Hoc 1y thuyét:
+ Chuan bi day du dung cu hoc tap, ghi chép bai day du.

+ Lam cac bai tap tinh hudng va thao luan.

- Hoc thuc hanh: Hoc sinh thyc hién cac bai thuc hanh theo hudng dan cua gido

vién huéng dan tai cac phong thuc hanh/ thyc tap tai truong.

9. Panh gia két qua va cip chirng chi:
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9.1. Panh gia tirng hoc phan:

- Kiém tra danh gia thuong xuyén (Hé s6 1): 01 bai kiém tra.

- Kiém tra danh gia dinh ky (Hé s6 2): 01 bai kiém tra.

- Thi két thiic hoc phan: 01 bai thi.

Hinh thtrc kiém tra, thi két thuc hoc phﬁn c6 thé 1a thi viét (tréc nghiém hodc tu
luan), van dap, thuc hanh hodc két hop gitra cac hinh thirc trén.

9.2. Panh gia két qua, xép loai va cip chimg chi:

- Hoc sinh ¢6 diém danh gia tung hoc phﬁn cua chuong trinh dao tao dat tur 5,0
diém tr¢ 1én thi dugc cong nhan hoan thanh chuong trinh dao tao va duoc cip ching chi
hoan thanh chuong trinh ddo tao k¥ nang nghé nghiép.

- Xép loai két qua dao tao k¥ ning nghé nghiép:

+PTBC dat tir 8 dén 10 diém (khong c6 diém dudi 7 diém), xép loai: Gioi.

+DTBC dat tir 7 dén can 8 diém (khong co diém dudi 6 diém), xép loai: Kha.

+PTBC dat tir 5 dén can 7 diém, xép loai: Trung binh.
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