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BỘ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM 

TRƯỜNG ĐẠI HỌC NAM CẦN THƠ Độc lập – Tự do – Hạnh phúc 

  

Số: 264/TB-ĐHNCT Cần Thơ, ngày 17 tháng 12 năm 2024 

THÔNG BÁO 
Về việc tuyển sinh và đào tạo Chứng chỉ Thư ký Y khoa  

 

Căn cứ Thông tư số 22/2013/TT-BYT ngày 09 tháng 8 năm 2013 của Bộ trưởng Bộ 

Y tế về việc hướng dẫn đào tạo liên tục trong lĩnh vực y tế; 

Căn cứ Thông tư số 26/2020/TT-BYT ngày 28 tháng 12 năm 2020 về việc Sửa đổi, 

bổ sung một số điều của Thông tư 22/2013/TT-BYT ngày 09 tháng 8 năm 2013 của Bộ 

trưởng Bộ Y tế hướng dẫn đào tạo liên tục trong lĩnh vực y tế; 

Căn cứ Kế hoạch số 174/KH-ĐHNCT ngày 26 tháng 11 năm 2024 về việc Tuyển sinh 

và đào tạo chứng chỉ Thư ký Y khoa tại Trường Đại học Nam Cần Thơ; 

Trường Đại học Nam Cần Thơ thông báo tuyển sinh chứng chỉ Thư ký Y khoa. Cụ 

thể như sau: 

I. Mục tiêu đào tạo 

Cung cấp kiến thức và kỹ năng thực hành y khoa cho học viên, đáp ứng yêu cầu về 

chuyên môn và đạo đức nghề nghiệp. Chương trình đào tạo tập trung vào việc nâng cao 

năng lực xử lý tình huống thực tế, các kỹ năng quản trị hành chính văn phòng, nghiệp vụ 

thư ký Y khoa tại các cơ sở y tế, góp phần xây dựng đội ngũ y tế chất lượng cao. 

II.  Đối tượng, điều kiện tuyển sinh  

- Sinh viên đang học hoặc đã tốt nghiệp các ngành liên quan đến y tế muốn bổ sung 

kiến thức và kỹ năng về thư ký y khoa.  

- Người đang làm việc tại các bệnh viện, phòng khám, nhân viên chăm sóc khách 

hàng tại các cơ sở y tế, trung tâm dịch vụ sức khỏe hoặc cơ sở y tế và muốn nâng cao kỹ 

năng quản lý, tổ chức và chuyên môn y khoa. 

- Người được dự kiến phân công Thư ký Giám đốc các đơn vị y tế hoặc đương nhiệm, 

cán bộ nhân viên các phòng, ban chức năng tại các cơ sở y tế. 

III. Phương thức và thời gian đào tạo 

3.1. Phương thức đào tạo  

- Loại hình đào tạo: Chứng chỉ Thư ký Y khoa. 

- Hình thức giảng dạy: Giảng dạy tập trung tại Trường Đại học Nam Cần Thơ, Bệnh 

viện Đại học Nam Cần Thơ hoặc kết hợp tập trung và trực tuyến (online). 

3.2. Thời gian đào tạo 

- Tổng số lượng tín chỉ: 108 tiết 

- Thời gian đào tạo: 2-2,5 Tháng 

- Thời gian nhận hồ sơ: từ nay đến ngày 30/12/2024 
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- Thời gian học:  

  + Phương án 1: Học vào Buổi tối từ thứ 2,4,6 hoặc 3,5,7 hàng tuần 

  + Phương án 2: Học vào Buổi Chiều Thứ Bảy và Chủ Nhật hàng tuần 

IV.  Các môn học 

TT MÔN HỌC Số tiết 

1 Kỹ năng giao tiếp trong môi trường Y tế 16 tiết 

2 Nghiệp vụ Thư ký Y khoa 16 tiết 

3 Kiểm soát nhiễm khuẩn 8 tiết 

4 Pháp luật và tổ chức Y tế 8 tiết 

5 Điều dưỡng cơ bản -cấp cứu ban đầu 16 tiết 

6 Dược học cơ bản – Thuốc và hướng dẫn sử dụng 16 tiết 

7 Kỹ năng soạn thảo văn bả và viết báo cáo thông tin 16 tiết 

8 Hướng dẫn sử dụng phần mềm Bệnh viện 8 tiết 

9 Sơ đồ Quản trị Bệnh viện và Sơ đồ tòa nhà 4 tiết 

10 Thi kiểm tra 2 môn 

- Kỹ năng giao tiếp trong môi trường Y tế 

- Nghiệp vụ Thư ký Y khoa 

120 phút 

 

120 phút 

 

V.  Hồ sơ đăng ký xét tuyển 

Thí sinh in file tải từ website http://www.nctu.edu.vn và thực hiện theo mẫu hồ sơ 

bao gồm: 

1. Phiếu đăng ký xét tuyển (theo mẫu); 

2. Bản sao có công chứng Bằng tốt nghiệp Trung cấp/Cao đẳng/Đại học  

3. Bản sao có công chứng Căn cước công dân; 

4. 02 ảnh 3x4 (phía sau ảnh ghi thông tin cá nhân) 

VI. Lệ phí xét tuyển và học phí 

1. Học phí: 5.000.000đ/ Khóa học (Đối với cán bộ, nhân viên hệ sinh thái DNC được 

giảm 50% học phí)  

VII. Hình thức gửi hồ sơ đăng ký xét tuyển 

Thí sinh nộp trực tiếp hoặc nộp qua đường bưu điện về địa chỉ:  

Phòng Tư vấn tuyển sinh và Hướng nghiệp - Trường Đại học Nam Cần Thơ 

Số 168, Nguyễn Văn Cừ nối dài, P. An Bình, Q. Ninh Kiều, TP. Cần Thơ. 

 - Điện thoại: 0292 3798 168 – Hotline/Zalo: 0939 257 838 

- Email: tuyensinhdnc@nctu.edu.vn 

http://www.nctu.edu.vn/
mailto:tuyensinhdnc@nctu.edu.vn
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 - Website: www.nctu.edu.vn 

           Trân trọng./. 

   HIỆU TRƯỞNG 

       

         (Đã ký) 

 

                                                                                                  Nguyễn Văn Quang 

 

Nơi nhận: 

- HĐT, BGH; 

- P.TVTS&HN, P.QLĐT; 

- Đối tượng tuyển sinh; 

- Lưu VT. 

http://www.nctu.edu.vn/

